
COMUNIDADE CLAV 
SESSÃO DE TRABALHO

Sessão 3

05/11/2024 - 14:00 às 18:00

Apoio da DGLAB à implementação da 
Portaria n.º 112/2023



- Aprova o Regulamento para a 

Classificação e Avaliação da  Informação 

Arquivística da Administração Local

- Publicada a 27 de abril com entrada em 

vigor no passado dia 24 de outubro 

- Tem como pontos essenciais o 

regulamento arquivístico e a tabela de 

seleção

- Aplica-se ao universo de entidades que 

exercem funções de Administração Local

- Revoga a Portaria n.º 412/2001 e a Portaria n.º 

1253/2009

Portaria n.º 112/2023



Entidades que exercem funções de 

administração local 

• Autarquias locais (municípios e freguesias)

• Entidades intermunicipais

• Associações de municípios e de freguesias 

• Serviços municipalizados ou 

intermunicipalizados

• Empresas locais  

Portaria n.º 112/2023



a) O que é, para que serve

Aplicação dos instrumentos de gestão da informação pelas entidades da 

Administração Local

Portaria n.º 112/2023

Relatório de Avaliação 

Simplificado (RAS)

Relatório de Avaliação de 

Documentação Acumulada 

(RADA)

Documentação produzida previamente à 

entrada em vigor da Portaria n.º 112/2023 

e abrangida pela Portaria n.º 412/2001 e 

alterada pela Portaria n.º 1253/2009.

(número 1 do artigo 2.º da Portaria n.º 

112/2023)

Documentação não abrangida por 

regulamento arquivístico (e pelo RAS)

(número 2 do artigo 2.º da Portaria n.º 

112/2023)

Documentação produzida a partir de 24 de 

outubro.

(artigo 5.º da Portaria n.º 112/2023 e 

número 1 do artigo 2.º do regulamento 

anexo à Portaria n.º 112/2023 )

Autarquias locais (municípios e freguesias)

Entidades intermunicipais

Associações de municípios e de freguesias 

Serviços municipalizados ou intermunicipalizados

Empresas locais  

Autarquias locais (municípios e freguesias)

Serviços municipalizados quando integrados na 

estrutura orgânica dos Municípios

Autarquias locais (municípios e freguesias)

Entidades intermunicipais

Associações de municípios e de freguesias 

Serviços municipalizados ou intermunicipalizados

Empresas locais  



Realização de 4 webinars 
“Perguntas e respostas sobre a 

Portaria n.º 112/2023” no 
primeiro trimestre de 2024

Portaria n.º 112/2023

Realização de 2 webinars 
“Esclarecimentos sobre a 
aplicação da Portaria n.º 

112/2023” em junho de 2023
Produção e atualização 

das FAQ sobre a Portaria 
n.º 112/2023

Realização de 2 sessão de 
trabalho setorial da 
Comunidade CLAV

Resposta a 
dúvidas de 

classificação

Produção e atualização das 
FAQ sobre o RAS para as 

Autarquias Locais

Apoio a mapeamentos (de 
planos de classificação, balcões 

de atendimento online…)

Reuniões de 
apoio técnico

Atualização da tabela anexa à Portaria 
na sua vertente de classificação e 

articulação com a Lista Consolidada

Análise de propostas de 
minutas de Autos de Eliminação 

e Autos de Entrega 

Apoio na elaboração de RADAS

Análise técnica de 
Autos de Eliminação

Resposta a dúvidas 
e questões sobre a 

Portaria 

A DGLAB no apoio à implementação e aplicação da Portaria n.º 112/2023

Apoio na elaboração do RAS 
para a Administração Local 



Webinar “Esclarecimentos sobre 
a aplicação da Portaria n.º 

112/2023” em Junho de 2023

2 sessões

480 participantes

Webinar “Perguntas e respostas 
sobre a Portaria n.º 112/2023” 
no primeiro trimestre de 2024

4 sessões

650 participantes
Vídeos das sessões disponíveis em Conhecer CLAV
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-de-

formacao-e-de-apoio/

Ciclo de webinares sobre a Portaria n.º 112/2023

https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-de-formacao-e-de-apoio/
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-de-formacao-e-de-apoio/


1ª Sessão

26 de setembro

Requisitos dos sistemas de 
informação: ponto de vista dos 

utilizadores

130 participantes online

2.ª sessão

18 de outubro
Requisitos dos sistemas de 

informação: 
ponto de vista das empresas de 

software
60 participantes presenciais

Conclusões da 1ª sessão
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/sessoes-de-trabalho

Ciclo de sessões de trabalho setoriais Comunidade CLAV

https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/sessoes-de-trabalho/


508 respostas
(Portaria n.º 112/2023)

161 respostas 
(RAS da AL)

Dúvidas de classificação e outras questões sobre a aplicação dos instrumentos

90 % das respostas em 
24h a 48h



Produção e atualização de FAQ sobre a Portaria n.º 112/2023 e o RAS para a 

Administração Local

Documentos disponíveis em Conhecer CLAV
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/materiais-

de-formacao-e-de-apoio/

Página Conhecer CLAV
Principal canal de comunicação e divulgação

Newsletter CLAV
Comunicação de notícias e iniciativas sobre a 
metodologia de classificação e avaliação da 

informação

https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/subscricao-de-noticias-clav/


a) O que é, para que serve

1. Processos de negócio (que não constam na tabela de seleção da Portaria n.º 112) que já foram adicionados aos 

Planos de Classificação por entidades da AL

Código e título do PN
Natureza de intervenção Entidade 

proponenteDono Participante 
150.10.703 – Consulta pública de interessados X X DGLAB

250.20.202 – Processamento de pedido ou atribuição do regime  de teletrabalho X DGLAB

300.10.011 – Transação e transmissão de bens e serviços críticos e de defesa e segurança X X CM Évora

300.20.401 – Delegação de serviços públicos X X CM Sertã

350.10.518 – Liquidação de taxas X X DGLAB

350.10.202 – Liquidação de contribuição especial X CM Évora

350.10.519 – Reconhecimento de períodos contributivos  X CM Évora  

400.10.050 – Registo de operadores económicos  X CM Évora 

400.10.057 – Registo de denominação de instituição ou estabelecimento de ensino X CM Silves

400.10.615 – Registo de publicações periódicas X DGLAB

450.10.065 – Licenciamento ou autorização de atividades de prestação de serviços de segurança privada X CM Évora 

450.10.075 – Licenciamento ou autorização de atividades de informação, comunicação e informática  X CM Sertã

450.10.649 – Categorização de bens e produtos X CM Sertã

450.20.001 – Reconhecimento de pessoas coletivas de utilidade pública X GTIA-CLAV

500.10.304 - Controlo oficial por colheita de amostra X X GTIA-CLAV e DGLAB

500.20.004 – Realização de investigação técnica a acidentes e incidentes X CM Évora 

550.10.011 – Cibersegurança X X CM Sertã

550.30.600 – Participação em operações de resposta a crises X CM Évora 

Atualização do Plano de classificação e articulação com a Lista Consolidada



a) O que é, para que serve

Código e título do PN
Natureza de intervenção Entidade 

proponenteDono Participante 
600.30.353 – Ação especial de insolvência e de recuperação de empresas X GTIA-CLAV

600.30.801 – Processos administrativos do Ministério Público X CM Sertã

650.10.002 - Concessão de pensões de sobrevivência X CM Évora 

650.10.004 – Concessão de prestações por parentalidade X CM Sertã

650.10.110 – Atribuição de comparticipação em tecnologias de saúde X CM Sertã

650.10.205 – Concessão de rendimento social de inserção X CM Sertã

650.10.310 – Prestação de serviços fúnebres X CM Silves

700.20.100 – Rastreio X X CM Évora

700.20.102 – Prevenção de crises pandémicas e situações de emergência sanitária ou de saúde pública X CM Sertã

800.10.302 – Monitorização de recursos ambientais e naturais X CM Évora

800.10.607 - Realização de ações de observação em saúde e vigilância epidemiológica X CM Évora 

800.20.001 – Realização de estudos de investigação básica X CM Tavira 

800.20.200 – Avaliação e edição científica X X CM Silves

850.10.005 – Atribuição de ajudas diretas X CM Évora 

900.20.605 – Processamento de mensagens de cortesia X X CM Sertã

Atualização do Plano de classificação e articulação com a Lista Consolidada



a) O que é, para que serve

2. Processos de negócio (que constam na tabela de seleção da Portaria n.º 112) em que já foi adicionada 

(completada) informação relativa à natureza de intervenção por parte das entidades da AL

Código e título do PN
Natureza de intervenção Entidade 

proponenteDono Participante 
150.10.001 – Definição de políticas globais X CM Sertã 

Atualização do Plano de classificação e articulação com a Lista Consolidada



a) O que é, para que serve

1. Entidade da AL apresenta à DGLAB uma proposta fundamentada de alteração da Lista Consolidada; 

2. DGLAB analisa o pedido e introduz a alteração na Lista Consolidada; 

3. DGLAB comunica à entidade da AL a alteração; 

4. Entidade da AL introduz a alteração no plano de classificação.  

Atualização do Plano de classificação e articulação com a Lista Consolidada

As alterações introduzidas são válidas apenas para a classificação da informação / documentação. Para efeitos 

de avaliação, as entidades têm de esperar pela atualização do regulamento arquivístico, conforme disposto no 

artigo 18.º do regulamento arquivístico.



a) O que é, para que serve

Atualização do referencial Lista Consolidada

Ficheiro para 

propostas de 

alteração à Lista 

Consolidada



a) O que é, para que serve

Diferenças entre a tabela anexa à Portaria n.º 112/2023 e a Lista Consolidada 



a) O que é, para que serve

1. Situações de lapso ou erro na tabela: PN sem Forma de contagem do PCA 

450.10.801 - Emissão e registo de títulos de condução
 450.10.804 - Autorização de dispensa de serviço interno de saúde do trabalho
 450.10.806 - Autorização de alteração ao horário de funcionamento de estabelecimentos comerciais
 450.20.003 - Reconhecimento de interesse social, cultural e científico
 450.30.003 - Emissão de certidões
 650.10.001 - Concessão de pensões de velhice, invalidez e aposentação
 650.10.007 - Concessão de subsídios para assistência a filho ou a neto

Diferenças entre a tabela anexa à Portaria n.º 112/2023 e a Lista Consolidada 



a) O que é, para que serve

1. Situações de lapso ou erro na tabela: PN com codificação errada

Diferenças entre a tabela anexa à Portaria n.º 112/2023 e a Lista Consolidada 



a) O que é, para que serve

2. Situações relacionadas com o desenvolvimento da LC

19 processos de negócio 
com títulos diferentes

5 processos de negócio 
com códigos diferentes

23 processos de negócio 
com diferenças no campo 

descrição

1 processo de negócio 
com quartos níveis

1 processo de negócio com os 
campos PCA e forma de 

contagem do PCA diferentes

muitos novos processos 
de negócio na LC…

…

Diferenças entre a tabela anexa à Portaria n.º 112/2023 e a Lista Consolidada 



a) O que é, para que serve

2. Situações relacionadas com o desenvolvimento da LC: PCA e forma de contagem do PCA diferentes 

Diferenças entre a tabela anexa à Portaria n.º 112/2023 e a Lista Consolidada 



a) O que é, para que serve

2. Situações relacionadas com o desenvolvimento da LC: desdobramento em quartos níveis

Diferenças entre a tabela anexa à Portaria n.º 112/2023 e a Lista Consolidada 



a) O que é, para que serve

Diferenças entre a tabela anexa à Portaria n.º 112/2023 e a Lista Consolidada 

2. Situações relacionadas com o desenvolvimento da LC: alteração de título e descrição 



a) O que é, para que serve

DGLAB: próximos passos

➢ Continuar a apoiar as entidades e o desenvolvimento da Comunidade CLAV.

➢ Canais de comunicação: Newsletter CLAV e site Conhecer CLAV. 

➢ No final do ano de 2024, envio de ofício-circular às entidades da 

Administração Local a comunicar as atualizações do plano de classificação e 

alertar para as alterações à Lista Consolidada. 

➢ A partir de 2025, início do trabalho de atualização dos valores da tabela de 

seleção, anexa à Portaria n.º 112/2023, juntamente com municípios, grupos de 

trabalho e redes.

➢ Atualização será efetuada através da publicação de nova Portaria.



a) O que é, para que serve

clav@dglab.gov.pt

Estamos sempre disponíveis, a acompanhar as mudanças e os desafios 

da implementação da Portaria n.º 112/2023

Obrigado!
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