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CONTEXTUALIZACAO




@ Anterior a 2015:

a Sistema de Gestao Documental (SGD da AIRC) — Classificador
de Correspondéncia como Plano de Classificacao;

a Servico Gestor do Procedimento (SGP) - Classificacdo com o
Classificador de Correspondéncia;

a Servico de Arquivo (SARQ) - Tabela de Selecao da Portaria n.®
1253/2009, de 14 de outubro para a Classificacdo, Avaliacdo e
Selecao.

a Desde 2015 até outubro de 2023:

a Sistema de Gestdao Documental (MyDoc Win da AIRC) — Lista
Consolidada (LC) como Plano de Classificacao;

a Servico Gestor do Procedimento (SGP) - Classificacao com a
Lista Consolidada (LC);

a Servico de Arquivo (SARQ) - (Re)Classificacao, Avaliacao e
Selecdo com a Portaria n.2 1253/2009, de 14 de outubro, e
com a Lista Consolidada (LC).




DESAFIOS




a Entrada n.2 17015 de 07/11/2023:

a Oficio Circular da DGLAB (5-2023-013735) — Aprovacao do Relatdrio
de Avaliacao Simplificado Administracao Local (RAS-AL);

a Despacho — Eleita com competéncia delegada nos dominios da
Cultura e Modernizacao Administrativa para o Servico de Arquivo
(SARQ);

a Servico de Arquivo (SARQ) propde como proposta de atuacao a

a@ Ministracao de sessdes de sensibilizacao aos Servicos Gestores
do Procedimento (SGP’s);

a Autorizacao de reunides entre Servico de Arguivo (SARQ) e
Servico de Gestao Informatica (SGI) e integracao em Grupos de
Trabalho (GT’s) sobre Planos de Preservacao Digital (PPD’s);

a Elaboracao de um Regulamento de Gestao de Informacao;

a Publicitacao dos novos Instrumentos de Gestao de Informacao.




a Artigo 2.2 Avaliagéo da documentacdo acumulada:
a Informacao Nado-digital e Hibrida - Preocupacao.
a Artigo 4.2 Aplicagéo no tempo:

a ndo é aplicavel a informacgdo produzida e acumulada antes da sua
entrada em vigor, salvo se organizada em conformidade com as
classes inscritas na respetiva Lista Consolidada.

a Artigo 3.2 Definigbes:

a Terminologia — Servico Gestor do Procedimento (SGP);

a «Agregacdo» - materializacao no Sistema de Informacao (SI).
a Artigo 6.2 Registo:

a 1 — Os documentos e agregagoes produzidos pelas entidades sGo
integrados e registados no respetivo Sl.

a 2 — O ato de registo implica a insercdo de dados relativos a
classificagdo e a avaliagdo dos documentos e agregagoes.




a Artigo 7.2:

a Classificacao — ainda nao é campo obrigatdorio no Sistema de
Informacao (SI).

a Artigo 9.2 ao Artigo 11.92:

a Avaliagdo — Discordancia pelos Servicos Gestores do Procedimento
(SGP’s) em alguns Processos de Negocio (PN’s);

a Aplicagdo(des) — Por ministrar formacao aos Servicos Gestores do
Procedimento (SGP’s).

a Artigo 13.2e 14.9;

a Auto de Entrega e Eliminacao - Indisponiveis no Sistema de
Informacao (SI).




IMPLEMENTACAO

|
ESTRATEGIAS




a Prévia a Portaria de Gestao de Documentos - Administracao Local (PGD-
AL):

a Adaptacdo do Triplicado do Auto de Entrega/Guia de Remessa;

a Revisao técnica dos instrumentos a implementar no ambito do
Projeto de Reengenharia de Processos (2019 - 2022).

a Posterior a Portaria de Gestao de Documentos - Administracao Local
(PGD-AL):

a Selecdao de Cddigos da Lista Consolidada (LC) para a Tabela de
Selecao da Portaria de Gestao de Documentos - Administracao Local
(PGD-AL) carregada no Sistema de Informacao (SI);

a Integracao no Grupo de Trabalho — Plano de Preservacao Digital da
Rede de Arquivos do Algarve (RAalg);

a Revisao de algumas atividades da gestao de informacao no ambito
da implementacao do Regulamento de Geral sobre a Protecao de
Dados Pessoais (RGPD).




IMPLEMENTACAO

|
CONSTRANGIMENTOS




a O texto da Portaria de Gestao de Documentos - Administracao Local
(PGD-AL):

a Interpretacoes: 1. Qual o Servico que regista Gestao Documental ou
Servico Gestor do Procedimento (Gestao Documental
descentralizada) ou Ambos, e 2. Quando se classifica — no registo
ou no arquivamento.

a As mentalidades:

a Conceito de Arquivo e Arquivista na Era Digital - Onde termina a
funcao de Gestor da Informacao e comeca a do Gestor de Sistemas
e Tecnologias de Informacao.

a Recursos Humanos:

a Teoria — 2 (1 Técnico Superior — Arquivo desde 05/2019 e 1
Assistente Técnico desde 08/2023);

a Pratica— 1 a 50% (Técnico Superior — Arquivo desde 01/2023).




IMPLEMENTACAO

|
SOLUCOES




a Encontradas e implementadas:

a Dialogar com recurso a plataforma CLAV - Servico de Arquivo
(SARQ) + Servico de Gestao Informatica (SGI) + Servico Gestor do
Procedimento (SGP).

a (Re)Sensibilizar para a Normalizacdao e Uniformizacao através da
Classificacao e Avaliacao no ambito da Implementacao do RGPD.

a Encontradas, nao implementadas:

a Reafectar permanentemente os Recursos Humanos ao Servico de
Arquivo (SARQ) e mobilizar pelo menos mais 1 (internamente ou

externamente);

a A IA (Inteligéncia Artificial) — pode vir a ser uma ferramenta
agilizadora no acesso a informacao, e tornar a Classificacdao e

Indexacao automaticas.




IMPLEMENTACAO

|
RECOMENDACOES




a Para Arquivistas:

a Perscrutar procedimentos - Facilita a compreensao da organizacao
da informacao efetuada pelos Servicos Gestores do Procedimento
(SGP’s);

a Frequentar Acdes de Formacao e Programas de Mentoria -
Conhecimento partilhado esbate duvidas solitarias;

a Integrar projetos de Reengenharia de Processos e Implementacao
do RGPD - Ajuda a mapear e validar a classificacao e indexacao
efetuada pelos Servicos Gestores do Procedimento (SGP’s).

a Para os Fornecedores de Softwares de Gestao Documental:

a Partilhar a administracao deste Sistema de Informacao (SI) — Criar
um Perfil de Coadministrador para a Gestdao da Informacao pelos
Arquivistas.

a Para a Direcdao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas (DGLAB):

o Ministragcao de a¢es de sensibilizacdo a Gestdo de Topo, entenda-
se, Orgaos Autarquicos.




PREOCUPACAO




INFORMACAO DIGITAL ACUMULADA

REGISTOS SEM 2024

CLASSIFICAGAO {até OUT)

Gh 2,52 2,39 24 3,2 3,7 48 5,2 5,6 6,2 6,3 42,31

Milhares/docs 8,9 74 7 7,9 9.4 8,6 10,4 10,7 10,7 9,5 90,5

REGISTOS COM 2024
CLASSIFICAGAD {até OUT)

Milhares/docs 43,4 66,5 93,9 42,9 40,7 42,7 58 64,7 67,6 99,8 540,2

04/11/2024




Obrigada

isabel.canais@cm-aljezur.pt
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