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Porqué?

* Oplano de
classificacao de
documentos
encontrava-se em
Yevisao

 Adotamos o POIAAL
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Plano de Classificagdo

Quando?

* 2015 - Novo formecedoy

de Sigtema de 6estao
Documental - SIDAM
(Medidata)
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Como?

* Inclusao no SIDAM da
POIAAL
* FOYmagao aosg téchicos com
funcoes administrativas
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Alguns entraves: Como eliminay bayveiras
* Resisténcia & mudanga - melhor infoymagao aos sevvigos e vantagens
* Documento denso - acompanhamento proximo (uhligagao “cabulas”)
* Valor “legal” do plano - apesar da “promessa” de legislagao, foi L7
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‘> Impacto na implementagdo
PCIAAL
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EYYar € humano, pelo que a abordagem hunca devera sev
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g =%~ . Formagdo interna
,/ ,' \ * inclusao no plano de formagao do Municipio de Leiria para 2023
\
\
" \ ,' (janeivo a maio, Yodas as quartas feiras)
\
| ~_ L7
" ¥ * estratégia definida - enquadyar com outvas duas formagoes:
o “Pyojeto de migracao - apresentacao de resuHtados”
Durante 2023 P T y

0 “Revisao e atvalidacao do registo de atividades (R&PD)”

Acompanhamento continuo

* existéncia de um canal de comunicagao proéXimo e
digponivel
* velagao proéXima com & Divisao de Sistemas e Tecnologias
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de Informagao e a Divisao Adminhistrativa e Mmodernizacao



<_p principais dificuldades dos servigos

* Desconhecimento - “A classificagdo documental nao é impovrtrante para a
Yomada de decisao”
* Sentido de posse - “Preferem um classificador por sevvigo”

* Documento de trabalho denso - “€ muito confuso”
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\
‘<_p»  Principal agdo para combater as dificuldades

* Projeto piloto
o0 Gestao de Recursos Humanos
" Reunhioes preparatovias
" Levantamento de tipologias de ocorvencia
" mapeamento das tipologias de ocorvencia com a Lista onsolidada

B Criagao de estyutura ha aplicagao de negdcio
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* Projeto piloto - criagao de estrutura na aplicagao de negédcio
* Projeto de migragao - validagao

* Projeto de integragao entre aplicagoes de negdcio e de arquivo
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Definicao do projeto de integracao - aplicagoes de negdcio e de arquivo

* ¥FAages

0)

o)

@)

Yeunioes complementares
mapeamento de campos

associagao de campos

testes de integracao

validagao

integragao por processos de hegdcio
definicao de critévios remporais
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* Relagzo dos quadyos de dassificagzo com o plano de classificagao, desde 1940 que
eXistre classificagao documental

o antes de 1940 - cassificagao por entidades

0 1940 & 1999 - classificagzo por assuntos

0 1999 & 2014 - classificagao organicofrematica
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* Passamos & utiligar uma estrutura com base nos principais referenciais
0 Regime Juvidico pava as Autarquias Locais

O MET - MacYo Estrutura Funcional

o Ligta Congolidada
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* Equacionamos utiligar lista de termos para indexagao, assente nos dominios definidos pela Lei n.©

3512013, de 12 de setembro - Regime Juyidico das Autarquias Locais

o Arhigo 23.° - Os municipios dispoem de atribuigoes, designadamente, nos seguintes dominios:

* a) equipamento Yural e urbano; b) Energiq;

* c) Transportes e comunicagoes; d) educagao, ensino e formagao profissional;
* &) Patrimodnio, cuHura e ciéncia; f) Tempos livres e desporio;

* g) Salde; h) Acao socia);

* i) ftabitacao; Jj) Proteczo civil;

* k) Ambiente e saheamento basico; \) Defesa do congumidor;

* m) Promogao do desenvolvimento; n) ordenamento do feryitdrio e vrbanismo;
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* o) Policia municipa); P) Cooperagao extema.
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Conjugada com as competencia (Lei n.° 35/2013, de 12 de setembyo)
© Arhigo 3.° - Competencias

a) De conguHa;

b) De planeamento;

c) De invegtimento;

d) De gestao;

e) De licenciamento e contyolo preévio;

f) De fiscarlizacao.
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LUI§ Miguel Nayciso

Unidade de Arquivo Municipa.\

covYeio eletvdnico: mnayciso@cm-leina. pt
Telf: 244 84S cc8
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