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3. A LISTA CONSOLIDADA E OS INSTRUMENTOS DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO

Lista Consolidada

“a estrutura hierarquica de classes que representam as funcdes, subfuncdes e processos de

negocio executados pela Administracao Publica ou por outras entidades designadas por via legal ou

contratual, contemplando a sua classificacao, descricéo e avaliacao. Integra e desenvolve a

Macroestrutura Funcional.” (Orientaces para a aplicacao de Tabela de Selecao derivada da Lista

Consolidada, p.97).
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Filtrar por

»

»

100

100.10

100.20

150

9‘, Registo na CLAV

codigo, titulo, notas apli...

(3‘3 Operacoes

Descendéncia®

u Estatistica @ Documentagdo § Gestdo da Plataforma

100.10: Elaboracado de diplomas juridico-normativos e de
normas técnicas

100.10.001 - Producao e comunicacao de atos legislativos

100.10.002 - Aprovagao e comunicagao de convencoes internacionais

100.10.003 - Comunicacao de decisoes dos tribunais a que a lei confira forca obrigatoria geral
100.10.200 - Producao e comunicacao de atos regulamentares gerais

100.10.400 - Producao e comunicacao de atos regulamentares locais
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Tipologias
de entidade

|

Legislacédo P Entidades

|

v
g Tabelas de selecao »

e Autos de eliminacao y

T clav
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AAAAAAAAAAAAAAAAA

Modelo ontologico: principais entidades/classes abstratas que constituem a ontologia
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3. A LISTA CONSOLIDADA E OS INSTRUMENTOS DE CLASSIFICACAO E AVALIACA

& MADALENARIBEIRO v

@ Documentacdo % Gestdo da Plataforma

u Estatistica

@ Operacoes m Gestdo de Pedidos

Descendéncia®

9* Registo na CLAV
100: ORDENAMENTO JURIDICO E NORMATIVO

Elaboracao de diplomas juridico-normativos e de normas técnicas

Filtrar por cé
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£ micn sessho

9+ Registo na CLAV }3) Operacoes |L/ Estatistica @ Documentacdo 32 Gestdo da Plataforma

Filtrar por cédigo, titulo, notas aplic. exempl... 100.10.001: Producao e comunicacgao de atos legislativos

Descritivo da Classe
(] Contexto de Avaliacdo

(52 Decisdes de Avaliacdo

clav
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100.10.001: Producdo e comunicacao de atos legislativos

Descritivo da Classe

Estado® t

Descricao®

rmina com a respetiva publicacdo ou publicitagao.

=1}
=
)
w
—t
w

/a3, ratificacao pelas entidades ¢

Motas de Aplicagéoo » Decretos-Lei
» Transposicao de diretivas da Unido Europeia
» |niciativa legislativa por parte de cidadaos

Exemplos de Notas de Aplicagao® » Regime de acesso a informacao administrativa € ambiental e de reut
= Codigo da Estrada
= Codigo Civ
Notas de Exclusdo® .

cao publica sem ap

entacao de projeto de lel, dew

drios ou elaboracao de estudos preliminares, por exemplo quando a regulamentacao
e planeamento, devem ser considerados em 15010 - Planeamento e gestao estrateg

Termos de indice® » Leiconstitucion

w
5
2
]
[

Cao e comunicacao)
= Declaracao de estado de sitio (producao e comunicacao)
dod

* Declaracaode e e emergencia (producao e comunicacao)
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100.10.001: Producdo e comunicacao de atos legislativos

B Descritivo da Classe
™ Contexto de Avaliagcdo

Tipo de Processo() Processo Comum

Processo Transversal® Sim

Donos do processo® s Al RAA: Assembleia Legislativa da R

Auténoma dos Acores (Entidade)

s A Assembleia Legis Autonoma da Madeira (Entidade
v AR: Assermbleia da Republica (Entidade)

« Gov: Governo (TipologiaEntidade)

Participantes no processo® Tipo de

Participantes
ntervencao
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Processos Relacionados(® )
Relacao Processos

- 150

)1 - Caracterizacao de entidades para apoio a definicdo de politicas

= ] )4 - Prestacao de contas
= 15020501 - Analise & melhoria de servigos
E Antecessor de = 200.10.001 - Definicdo e acompanhamento de posigdes nacionais no ambito das relagdes bilaterais e multilaterais

entre paises

= 900.20.201 - Edicao e publicacao de conteddos

Producao e comunicacao de atos regulamentares gerais
- Producao e comunicacao de atos regulamentares locais

E Complementar . ) - Producao e comunicagdo de regras institucionais

de = 100.20.001 - Producao de pareceres técnico-juridicos de interpretacao de diplomas juridico-normativos

a1

= 10020200 - Produgdo e comunicacdo de instrugdes para aplicacdo de diplomas juridico-normativos

P . )0 - Reuniao de érgaos deliberativos
E Cruzado com g4
P " 45 2 - Reconhecimento de utilidade publica para efeitos de expropriacac
E Sintese de 2 - Reconhecimento de utilidade publica para efeitos de expropriacao
. 11 - Definigao de politicas globais
. 0 - Definicao de politicas setoriais
E Sucessor de . 2 - Preparacao do or¢amento
s 200 00 - Preparacgado e negociagao de atos legislativos vinculativos da Unido Europeia

Legislacdo® Namero
9 caol Tipo Sumario

Quarta alteracdo a Lei n® 74/98, de 1 de novernbro, sobre a publicacio, a

Lei 3_20

identificacdo e o formulario dos diplomas
o ~ Revoga o regime especial de tributacao dos pequenos contribuintes do VA,
_ei 58 ’

aprovado e publicado em anexo ao Decreto-Lei n® 257-A/96, de 31 de Dezembro

Sétima revisao constitucional

Lei_Constitucional

Procede & segunda alteracdo & Resolucdo do Conselho de Ministros n.” 29/2011, de 11

de julho, que aprovou o Regimento do Conselho de Ministros do XIX Covernao

o das iniciat

 Conselho_de Ministros 23 Constitucional, no sentido de assegurar a avaliacgdo do impac as
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2

Decisdes de Avaliagdo

Prazo®

Forma de Contagem@

Justificacdo®@

Destino final®

Justificacio®

Prazo de Conservacao Administrativa

5.0 anos

Lala de conclusad Qo procedimento

Critério Gestionario

Critério de Complementaridade
Informacional

Prazo para imputacao de responsabilidade pela gestao estratégica, decorrente de escrutinio publico
[eleicdes).Considerou-se para a definicao do prazo o tempo do mandato de maior duragao: 5 anos
[Presidente da Republica).

Destino final

E complementar dosPN 10010.200 - Producao e comunicacao de atos regulamentares gerais;PN 100.10.400
- Producao e comunicacio de atos regulamentares locais;PN 10010600 - Producao e comunicacio de
regras institucionais; PN 100.20.001 - Producao de pareceres tecnico-juridicos de interpretacao de diplomas
juridico-normativos;PN 100.20.200 - Producao e comunicagdo de instrugdes para aplicagdo de diplomas
juridico-normativos.

= 10010.200 - Producac

= 10010400 - Prod

s 10000
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Relacdes entre PN

decisOes de avaliacao

Relacao suplementar

Relacbes com impacto nas  Relacdo complementar

Relacao de sintese

delimitar os PN

Relacdes que nos ajudam a

Relacao cruzada

Relacéo de sucessao
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150.20.404: Prestacao de contas

Relacdo Suplementar

Necessidade de se guardar um PN, por
um determinado periodo, para cobrir
acoes ou procedimentos doutro PN

350.10.001: Alteracdo orcamental

!

500.10.001: Realizacao de auditorias

Critério de
utilidade
administrativa

Impacto no Prazo
de conservacéao

administrativa

clav
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150.20.101: Planeamento estratégico de atividades

Relacao Complementar

Necessidade de se guardar 2 PN que se
complementam

150.20.300: Avaliacao de atividades

moACto o Critério de
5 Fz it complementaridade
estino fina informacional

AAAAAAAAAAAAAAAAAAA
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Relacdo de Sintese

Necessidade de se guardar um PN que
sintetiza outro

900.20.604: Tratamento de informacoes e processamento de pedidos de
informacgao

150.20.103: Planeamento operacional de atividades

Impacto no

Destino final

150.20.303: Monitorizacao de atividades

11

150.20.300: Avaliacao de atividades

Critério de
densidade
informacional

AAAAAAAAAAAAAAAAAAA
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Relacao Cruzada

Existéncia de intersecao de dois PN
em determinado momento,
seguindo percursos distintos

350.10.509: Processamento de remuneracoes

1 11

350.10.50": Liquidacao de contribuicdes para a protecao da saude

350.10.502: Liquidacao de contribuigcdes para a protecao social

250.20.401: Participacao de acidentes de trabalho ou de doencas profissionais

clav
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Relacdo de Sucessao

O produto de um PN da origem a
outro: o segundo nao existe sem o
primeiro

150.40.500: Recolha e tratamento de dados estatisticos de apoio a gestao

150.20.300: Avaliacao de atividades

clav
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Da Lista Consolidada as Portarias de gestao de documentos (PGD)

PC /TS Universidade A
PGD Instituicdes de

Ensino Superior .
PC /TS Instituto

Politécnico B

Portaria n.° 547/2020

(CCDR)
PC/TS Municipio A

Portaria n.®° 112/2023 PC/TS Junta de
(Administragao Freguesia B
Local)

PC /TS dos Servigos
Municipalizados

clav
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Administrac&o Local ICNF CCDR
Portaria n.° 112/2023 Portaria n.° 328/2021 Portaria n.° 547/2020

MTSSS Metropolitano de
Portarla n.c 39/2019 Portaria n.° 182/2020 _Llsboa
Portaria n.° 33/2023

IMT P . d 50 d Metro do Porto
Portaria n.° 381/2019 ortarias de gestao de Portaria n.° 224/2021
documentos
derivadas da Lista ) L
IG Agricultura, Mar e Consolidada Economia e Transicao

Digital
Portaria n.° 256/2021

Ambiente
Portarian.° 177/2021

Agricultura e Mar Mar Justica
Portaria n.° 118/2021 Portaria n.° 139/2021 Portaria n.° 315/2023

( Al ) Infraﬁstrtutur?s de
Portarian.© 117/2021 ortuga
Portaria n.° 11/2019 CL@V

CLASSIFICACAQ E AVALIACAO
DA INFORMACAO PUBLICA
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Implementacao de planos de classificacao

Utilizacao de Plano de
classificacdo (PC

Auséncia de Plano de
classificacao

. Execucao de tabela de equivaléncia / Mapeamento do
PC anterior paraa nova TS

. Adotar diretamente a TS

D)Existéncia de Sistema de GestaointosClassificacdo dos

Quando nao existe SGD

Quando existe um SGD
sem TS

Quando existe um SGD
com PC anterior

Quando a TS esta
incluida no SGD

— Implementar um SGD com requisitos para classificacao
e avaliacao

— Integracao da TS no SGD
— Integracao da TS no SGD: Nao efetuar reclassificagoes,

B ) Aplicar a TS

clav
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] Divisao de Recursos Humanos

Codigo PN Titulo PN
250.10.001 Candidatura espontanea a trabalho

250.10.100 Procedimento concursal para preenchimento de cargos de direcéo,
coordenacéao e controlo

Procedimento para preenchimento de postos de trabalho
Eleicéo para cargos em 6rgdos sociais e estruturas internas
Selecéo de cidaddos para trabalho voluntéario

Nomeacao para comando, direcéo ou chefia

Nomeacao para postos de trabalho

Designac&o para cargos de direcéo, coordenacao e controlo
Contratacéo de trabalhadores

Formalizac&o de estagios profissionais

Provimento por elei¢cdo em cargos ou funcdes

Cessacao da relaco juridica de emprego ou de funcdes
Registo biografico de trabalhadores

Processamento de pedidos de horério de trabalho especial
Processamento de pedidos de trabalho extraordinario

250.20.202 Processamento de pedidos ou atribuicdo do regime de teletrabalho

250.20.400 Controlo de assiduidade e pontualidade

250.20.401 Participacao de acidentes de trabalho ou de doencas profissionais

250.20.402 Processamento de férias

350.10.503 Liquidacao de despesas decorrentes de acidentes de trabalho ou doengas
profissionais

350.10.510 Processamento de ajudas de custo e despesas de deslocacao
650.10.007 Concessao de subsidios para assisténcia a filho ou a neto
750.10.001 Selecido e seriacio para ingresso no ensino ou formacao

Formas de apoio a classificacao

Cada servico, unidade organica de
uma entidade pode elaborar uma
lista, ou um inventéario, com os PN
correspondentes as funcoes por ela
desempenhadas, para auxiliar o

processo de gestao da informacao



3. A LISTA CONSOLIDADA E OS INSTRUMENTOS DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO

Formas de apoio a classificacao

Formas comuns de pesquisa ou

Tabela de Classificagao e Avaliacdao

intitulacao c:; :ifi:a:;o Titulo do Processo de Negocio

Pedidos de intervencdo em |300.40.503 Conservacio e valorizacdo de edificios,

edificios do parque escolar infraestruturas e equipamentos publicos

Reparacao de mobiliario 300.40.505 Manutencio e reparacdo de bens mdveis
duradouros

Pedidos de transporte 300.50.402 Processamento de pedidos de material de
material e reserva de espacos

Dia da arvore, comemoracoes 900.10.502

Organizacao e participacao em iniciativas
de promocao de prevencao e
sensibilizacdo

Cada servico, unidade organica de
uma entidade pode elaborar uma
lista com termos mais proximos da
linguagem organizacional e
incorpora-los ou associa-los ao

plano de classificacao

clav

CLASSIFICACAQ E AVALIACAQ
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Formas de apoio a classificacao

Enquadramento Enquadramento na Identificacao do
Situacéao O que é? na Funcao (MEF) Funcéo (MEF) — 2° Processo de
— 1° nivel nivel negoécio

Ato de planeamento | 150 — Planeamento | 150.20 — Planeamento, | 150.20.202 —
relativo as receitas e | e gestéao avaliacao e melhoria Preparacao do
despesas previstas | estratégica de servicos orcamento

Elaboracao
do orcamento
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Duvidas de classificacao

Pergunta:
A minha entidade esta referenciada como Dona nos processos de negocio
500.10.300: Realizacéo de inspecao e 500.10.301: Realizacéo de fiscalizacao.

Consideramos gque também somos Participantes desses processos. O gque fazer?

Resposta:

A entidade deve acrescentar no plano de classificacdo e no respetivo sistema de
gestdo documental a sua intervencao como Participante. Esta divisao dara origem a
agregacOes compostas por tipologia de ocorréncia por natureza de intervencao.
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Duvidas de classificacao

Topico: Habitacao Social

Resposta:
Para os pedidos de habitacao social: PN: 650.10.105 - Atribuicao de rendas apoiadas.
Este PN aplica-se a atribuicao de casa e/ou renda econdmica a casas. Inclui a

candidatura ou Inscricao pois inicia com o processamento do pedido.

Para 0s concursos para atribuicdo de habitacbes em regime de venda a custos
controlados: PN 300.10.003 - Transacao e transmissao de bens imoveis. Inclui o

processo de candidatura (sorteio, por exemplo).



3. A LISTA CONSOLIDADA E OS INSTRUMENTOS DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO

Duvidas de classificacao

Topico: Comissao ou conselho municipal

Resposta:
A realizacao das reunidoes: PN 150.10.702 - Reunidao de 0Orgédos e estruturas
operacionais e de aconselhamento.

Para a criacado de comissao ou conselho: PN 100.10.400 - Producao e comunicacao
de atos regulamentares locais.

Para as nomeacOes dos membros das comissoes ou conselhos: PN 250.10.500 -
Designacao para cargos ou funcdes de confianca ou de interesse publico.

clav
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Duvidas de classificacao

Topico: Acesso a informacéao

Resposta:
Para pedidos de titulares dos dados relativamente a documentacao/informacao no ambito do

Regulamento Geral de Protecao de Dados (RGPD): PN 300.30.300 - Determinacéo da

comunicabilidade de documentos e informacao.

Para elaboracao de instrucdes gerais do Encarregado de Protecdo de Dados de uma entidade:

PN 100.20.200 - Producao e comunicacao de instrucdes para aplicacdo de diplomas juridico-

normativos.

ASSIFI L}
AAAAAAAAAAAAAAAAAAA
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Duvidas de classificacao

Pergunta:
A autarquia tem registos de utilizador em base de dados onde classificar?

Um utilizador pede expressamente para eliminar esses registos.

Resposta:

Os registos de utilizador devem ser considerados no PN 300.50.802: Reqisto e

identificacdo de utilizadores de servicos e de sistemas de informacdo em base de
dados.

A sua utilidade esgota-se com o fim do controlo da utilizagcao ou acesso estando a sua
eliminacdo salvaguardada e justificada de acordo com o Regulamento Geral de

Protecao de Dados.
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Duvidas de classificacao

Pergunta:

Os pedidos de adesao a faturacao eletronica que se realizam no portal dos servicos

online ou presencialmente, atraves do preenchimento de um formulario onde devem ser

classificados?

Resposta:

A faturacao eletronica esta associada a condicdes de pagamento no ambito do respetivo

processo de contratacgao.

A classificacao varia consoante o Processo de NegoOcio em que se insere.

clav
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Duvidas de classificacao

Pergunta:

Onde classificar o numero de compromisso?

Resposta:

O numero de compromisso as entidades externas deve ser considerado no PN

350.10.600: Lancamento de receitas e de despesas.

clav
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Duvidas de classificacao

Pergunta:

Onde classificar os pedidos de apoio para edicao de livros?

Resposta:

Os pedidos de apoio para edicao de livros devem ser considerado no PN 900.20.201:

Edic&o e publicacdo de conteudos.

AAAAAAA
AAAAAAAAAAAAAAAAAAA
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Duvidas de classificacao

Pergunta:

Onde classificar o processo eleitoral nas componentes técnica e logistica?

Resposta:

A componente técnica e logistica de um processo eleitoral ou referendario deve ser

classificado no PN 950.10.400: Apoio tecnico e logistico ao processo eleitoral e

referendario.

clav

CLASSIF CCO LIACAO
AAAAAAAAAAAAAAAAA



3. A LISTA CONSOLIDADA E OS INSTRUMENTOS DE CLASSIFICACAO E AVALIACAO

clav

CLASSIFICACAD ALIACAO
AAAAAAAAAAAAAAAAA




Apresentacao da CLAV

; REPUBLICA
| %~ PORTUGUESA

CLASSIFICACAO E AVALIACAQ CULTURA

DA INFORMACAO PUBLICA DIREGAO-GERAL DO LIVRO, DOS ARQUIVOS E
DAS BIBLIOTECAS



4. APRESENTACAO DA CLAV

& NICIAR SESSAO

9+ Registo na CLAV ES} Operacgbes M Estatistica @ Documentacdo g Gestdo da Plataforma

O que é a CLAV

Plataforma da Direcao-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas para disponibilizar infoermacao, crientacdes e ferramentas que facilitem e normalizem as praticas de classificacao e avaliacao da

informacgao publica.
Esta plataforma destina-se a entidades da Administracdo Publica, a empresas publicas e a outras entidades de Portugal Continental e permite a interacdo entre estas e a DGLAB.

E igualmente destinada ao cidadao, particularmente através da disponibilizacdo do catdlogo de processos de negdcio da Administracdo Publica, que integra a Lista Consolidada.

B Noticies

RGPD: A "Lista Consolidada para a classificacdo e avaliagdo da informagéao publica" como instrumento facilitador da sua aplicagdo 2018-05-25

O Regulamento Geral de Protecao de Dados ( RGPD ) entrou em vigor a 25 de maio de 2018 e revoga a Diretiva 95/46/CE.

Para demonstrar como os instrumentos de gestao da informacao e dos arquivos sao importantes da sua aplicacao, a DGLAB disponibiliza uma comunicacgao recente em que alguns dos
seus arquivistas abordaram esta tematica, intitulada “A Lista Consolidada como instrumento facilitador da aplicacdao do RGPD".

Na comunicagao, os autores (Alexandra Lourenco, Pedro Penteado e Rita Gago) salientam a importancia da Lista Consolidada para a classificacao e avaliagao da informacao publica para a
aplicacdo do RGPD, na medida em que este instrumento identifica os diversos processos de negocio das entidades publicas acs quais deve estar associada a recolha de dados pessoais.

A fundamentacao para a recolha, tratamento e conservacao dos dados pessoais encontra-se facilitada pela utilizagdo da referida Lista Consolidada, que contextualiza, através da insercao
destes nos respetivos processos de negdécio. Na Lista Consolidada € possivel encontrar ainda a definicdo do tempo que os dados devem ser conservados e o seu destino final, bem como o
fundamento legal ou outro que justifica estas agées.

Os autores salientam também as limitacdes ao direito ao esquecimento (artigo 17.° do RGPD) que, entre outros, abrangem os arquivos de interesse publico, bem como a forma como este
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4. APRESENTACAO DA CLAV

o Ontologia

o Plataforma para a classificacao e

9. Registo na CLAV @ Operagdes M Estatisti

avaliacao, baseada na Lista Consolidada

Lista Consolidada

o Suporta a criacao de planos de

Tabelas de Selecao

classificacao funcionais e tabelas de
Bl Relatorios de Avaliagdo de Documentagao

Acumulada - SEIGQEIO

Autos de Eliminacao

o Instrumentos de classificacao e avaliacao

B Noticias FEER R P S destinados a integrar os sistemas de

RGPD: A "Lista Consolidada para a classificacdo e ava Entidades ito 20 informagao OrganizaCionaiS

facilitador da sua aplicagao

O Regulamento Geral de Protecao de Dados ( R¢ voga a Diretiva 95/46/CE

Para demonstrar como 0s instrumentos de gest Tipologias de Entidades 3s da sua aplicagdo, a DGLAB| O Contr()lo da eliminagao

umMa comunicagao recente em que alguns dos ada "A Lista Consolidada corr

facilitador da aplica¢ao do RGPD’ . ~ ~
Legislagao orsnciadaen sl o Submissao de Planos de Preservacao

Na comiumnicaciAn o< anrowes [Alevandrea | onre

Digital...
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p " INICIAR SESSAO

9+ Registo na CLAV 233 Operacoes |_v_/ Estatistica @ Documentacdo § Gestdo da Plataforma

Consultar Lista Consolidada

@ & PESQUISA AVANCADA
Pesquisar por codigo, titulo, notas de aplicacao, exemplos de notas de aplicacao ou termos de indice...

Q_ PESQUISAR

4 100 - ORDENAMENTO JURIDICO E NORMATIVO
4 150 - PLANEAMENTO E GESTAO ESTRATEGICA
4 200 - EXECUCAO DA POLITICA EXTERNA

4 250 - ADMINISTRACAO DE RELACOES DE TRABALHO
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94_ Registo na CLAV @ Operagdes

& NICIAR SESSAO

va Estatistica @ Documentacdo ;z; Gestdo da Plataforma

Termos de indice

Assiduidade| X Q
Termo Classe Titulo da Classe
Assiduidade (controlo) 250.20.400 Controlo de assiduidade e pontualidade
L , . Controlo de assiduidade de alunos ou formandos: cursos ou agoes de
Assiduidade do aluno ou formando (cursos financiados) 750.10.600.01 _ )
formacao financiadas
L . . Controlo de assiduidade de alunos ou formandos: cursos ou acdes de
Assiduidade do aluno ou formando (cursos nao financiados) 750.10.600.02 N o .
formacao nao financiadas
Assisténcia a familia (controlo de assiduidade) 250.20.400 Controlo de assiduidade e pontualidade
Atestado médico (controlo de assiduidade) 250.20.400 Controlo de assiduidade e pontualidade
Candidato a cargo publico emn campanha (controlo de assiduidade) 250.20.400 Controlo de assiduidade e pontualidade

clav

CLASSIFICACAQ E AVALIACAO
DA INFORMACAO PUBLICA



4. APRESENTACAO DA CLAV

Conhecer

ClaVv

CLASSIFICACAO E AVALIACAO
DA INFORMACAO PUBLICA

REPUBLICA
(o) £¥ PORTUGUESA
e

Inicio Metodologia e projeto Formacao Recursos Comunidade CLAV Eventos Noticias Social CLAV

https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/

Este site é dedicado a todos 0s que pretendem conhecer um pouco mais sobre:

a) a metodologia e os instrumentos de classificagéo e avaliac&do da informacéo
arquivistica proposta pela Direcéo-Geral do Livro, dos Arquivos e das Bibliotecas
(DGLAB), elaborados para serem aplicados na Administrac&o Publica;

b) a Plataforma CLAV, criada pela DGLAB para agilizar a aplicacéo da referida CL@V

metodologia e instrumentos; CLASSIFICACAQ E AVALIACAQ
DA INFORMAGAO PUBLICA
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Conhecer
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REPUBLICA
(o) £¥ PORTUGUESA
; 3 _ Gnm

Inicio Metodologia e projeto [EEEEURIE=L] Recursos Comunidade CLAY Eventos [RABAEEE Social CLAV

2024 Atualizactes da Lista Mewsletter CLAV
Consoclidada

2023 Acontece em 2024
Documentos técnicos

Aconteceu em 2023
2022 Materiais de formacédo e

=il Aconteceu em 2022
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Fontes de informacao

Plataforma CLAV: https://clav.dglab.gov.pt/

Lista Consolidada: https://clav.dglab.gov.pt/classes/consultar

Conhecer CLAV: https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/

Newsletter CLAV: https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/subscricao-de-noticias-clav/

OrientacOes para a aplicacédo de tabela de selecéo derivada da Lista Consolidada (2019)
https://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2019/10/Orientacoes_aplicacao_TS_ 20191002.pdf

Mapas conceptuais da Lista Consolidada (2020)
https://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2020/12/MapasConceptuais _nov_2020.pdf



https://clav.dglab.gov.pt/
https://clav.dglab.gov.pt/classes/consultar
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/
https://conhecer-clav.dglab.gov.pt/subscricao-de-noticias-clav/
https://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2019/10/Orientacoes_aplicacao_TS_20191002.pdf
https://arquivos.dglab.gov.pt/wp-content/uploads/sites/16/2020/12/MapasConceptuais_nov_2020.pdf

Fichas técnicas

FT 1 — Elaboracédo de relatérios de avaliacdo de documentacéo acumulada (2016)

FT 2 — O que é a Lista Consolidada (2016)

FT 3 — Apresentacao de novo processo de negocio para integracao na Lista Consolidada (2016)
FT 4 — Elaboracédo de uma portaria de gestdo de documentos a partir da Lista Consolidada (2016)
FT 5 — Aplicacao de uma tabela de selecéo (2016)

FT 6 — Forma de contagem de prazos de conservacao administrativa (2019)

FT 7 — Subdiviséo de processos de negocio e constituicao de agregacoes (2019)

FT 8 — Aplicacao do destino final: o papel do dono e do participante (2019)

o . i - Conhecer
— Boas praticas de eliminagdo de documentos > Yello\V

CLASSIFICACAO E AVALI ACAO

FT 10 — Tabelas de selecao: aplicacéo no tempo (2019) &Y Shomiacho v,

FT 11 — Elaboracéo de relatérios de avaliagédo simplificados (2021) ,

Consolidada

ntos técnicos

Documen [Zoeermee g



WORKSHOP | Introducao a metodologia de classificacao e avaliacao

BOM TRABALHO!
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WORKSHOP

CLASSIFICACAO E AVALIACAO CULTURA

i : DIREGAO-GERAL DO LIVRO, DOS ARQUIVOS E
DA INFORMACAO PUBLICA DA BIBLIGTECAS

. REPUBLICA
* PAT — Programa de Apoio Técnico DGLAB @ C L@V PORTUGUESA
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