Relatorio de Avaliacdo Simplificado para a Administracdo Local

Informacao geral

Foi publicada a Portaria n.° 112/2023, de 27 de abril, que aprova o regulamento para
a classificacao e avaliacao da informacado arquivistica produzida no exercicio de

funcdes pelas entidades da Administracao Local e a respetiva tabela de selecao.

A Portaria n.° 112/2023 entra em vigor a 24 de Outubro de 2023, sendo revogada a
Portaria n.° 412/2001, de 17 de abril, alterada pela Portaria n.° 1253/2009, de 14 de

outubro.

Apds a revogacao da Portaria n.° 412/2001, alterada pela Portaria n.° 1253/2009,
«aplica-se um relatorio de avaliacdo de documentacdo, de cardcter geral e extensivel
a todas as autarquias locais, a produzir por uma ou vdrias autarquias locais», conforme

determinado no n.° 1 do artigo 2.° da referida Portaria n.° 112/2023.

Neste ambito, por se tratar de um relatorio geral, foi constituido um grupo de trabalho
com representantes das autarquias locais, provenientes dos municipios de Lisboa,
Sines, Marinha Grande e Leiria, estas duas Ultimas indicadas pela Comunidade
Intermunicipal da Regido de Leiria (CIMRL)', proponentes do presente Relatério de

Avaliacao Simplificado (RAS) a aplicar por todas as entidades da Administracao Local.

O RAS inclui uma componente de informacao geral referente as entidades proponentes
e a informacdo/documentacdo a que diz respeito, informacdo complementar que
documente e justifique as adaptacdes efetuadas em relacdo a tabela de selecao da
portaria a revogar, de acordo com a metodologia definida pela Direcao-Geral do Livro,

dos Arquivos e das Bibliotecas (DGLAB), expressa na sua Ficha Técnica n.° 11.

Este Relatorio viabilizara a continuacao das operacoes de gestao documental,
nomeadamente da avaliacao e eliminacao dos documentos de arquivo produzidos,
recebidos e acumulados durante o periodo em que a portaria a revogar esteve em

vigor.

1Segundo decisdo do Conselho Intermunicipal da CIMRL, de 28 de agosto de 2023.



Em face do acima exposto, solicita-se a aprovacao do RAS derivado da Portaria de
Gestao de Documentos n.° 412/2001, alterada pela Portaria n.° 1253/2009.

Atendendo a que o RAS nao inclui o Regulamento arquivistico que consta da portaria a

revogar nem os respetivos anexos, solicita-se que a DGLAB possa autorizar o seguinte:

a) Sempre que uma série ou subsérie nao estiver prevista num determinado
enquadramento organico-funcional, se aplique, por analogia, as orientacoes
estabelecidas para as séries ou subséries homologas constantes da tabela de
selecdo, desde que as condicoes de producdo e a relacao entre as séries ou
subséries seja similar, na linha do que ja constava no art.° 2.°, n.° 4 da referida
portaria e na metodologia definida pela DGLAB;

b) o auto de eliminacao aplicavel ao RAS seja similar ao indicado na portaria a
revogar, sendo um exemplar remetido aos servicos centrais do 6rgao de

coordenacao ou aos arquivos distritais.

Informacao complementar

Apresenta-se informacao complementar que documenta as alteracoes efetuadas para
que a tabela de selecao (TS) publicada na referida Portaria - possa ser corretamente

ingerida na plataforma CLAV (https://clav.dglab.gov.pt/).

Para a elaboracao do RAS procedeu-se a uniformizacao da tabela de selecao anexa a
Portaria n.° 412/2001, alterada pela Portaria n.° 1253/2009, a partir da metodologia
aprovada pela DGLAB.

Esta uniformizacao visa a utilizacao dos campos e valores da tabela em contexto de
envio de autos de eliminacao através da plataforma CLAV e da aplicacdo de

mecanismos de validacao aquando da submissao.
A tabela de selecao do RAS é constituida pelos seguintes elementos informativos:

1. Coluna Codigo - Nao foi objeto de preenchimento. Apesar de nao constar na
Portaria a revogar, justifica-se a sua insercao na TS apenas para que possa ser
corretamente ingerida na plataforma CLAV.

2. Coluna N.° Referéncia - Abrange todas as referéncias das séries constantes na
TS da portaria a revogar.


https://clav.dglab.gov.pt/

3. Coluna Nivel - Foi inserida na tabela de selecao para representar os niveis de
classes de 1.° e 3.° nivel da CLAV aos quais corresponde a estrutura hierarquica
da tabela de selecdo da portaria a revogar. Ao campo Enquadramento organico-
funcional da TS a revogar foi dado o Nivel 1 e ao campo Série/subsérie
documental foi dado o Nivel 3, para que possam ser corretamente ingeridos na
plataforma CLAV.

4. Coluna Titulo - Abrange todos os titulos constantes na TS da portaria a revogar,
correspondentes ao Enquadramento organico-funcional ou Série/subsérie
documental, de acordo com os niveis aplicaveis, conforme referido no ponto
anterior.

5. Coluna Descricdao - Contém informacdao com caracter descritivo existente no
campo Observacoes da TS da portaria a revogar.

6. Coluna PCA - Contém os valores fixados na TS da portaria a revogar, para
identificar o Prazo de conservacao administrativa (PCA).

7. Coluna Nota PCA - Nao foi objeto de preenchimento, pois nao ha lugar a
passagem de notas constantes no campo PCA, por nao existir na TS da portaria
a revogar notas ou observacoes relativas a aplicacao do PCA.

8. Coluna DF - Contém os valores fixados na TS da portaria a revogar - Eliminacao
(E) ou Conservacao (C) - que traduzem a situacao de aplicacao.

9. Coluna Nota DF - Figura apenas a informacao constante no campo Observacées
da TS da portaria a revogar, relativa a fatores que condicionam a aplicacao do

Destino Final.

Fazemos notar que a versao atualizada da tabela de selecao da Portaria n.° 412/2001
excluiu o N.° de Referéncia 595 e duplicou o n.° 598. Neste RAS, mantivemos essa
auséncia do n.° 595 e desdobramos o n.° 598 em 598a e 598b, de modo a nao alterar
uma numeracao que pode estar a ser aplicada por autarquias locais nas unidades de

instalacao de documentacao de arquivo.

Lisboa, 22 de setembro de 2023



codi N° Nivel Titul Descrica pca | Nota | |NotaDF
6digo | o teréncia ive itulo escricdo PCA
1 Actividades desportlvas
Apoio a iniciativas promovidas
1 3 por entidades externas 10 E
2 3 Apoio ao desporto escolar 10 E
3 3 Comemoracgdes e homenagens 10 E
4 3 Estudos e projectos para 5 c
desenvolvimento do desporto
Mapas de calendarizac¢éo de
5 3 actividades 3 E
6 3 Planos anuais de actividades 5 C
Planos parcelares de
! 3 actividades 5 E
8 3 Programas e iniciativas 5 E
Relatorios anuais de
9 3 actividades 5 ¢
Relatérios parcelares de
10 3 actividades 3 E
11 3 Seguros desportivos E
1 Actividades turisticas
12 3 Cedéncia de instalactes 3 E
Contactos com agentes e
13 3 promotores turisticos 5 E
14 3 Planos anuais de actividades 5 C
Planos parcelares de
15 3 actividades 5 E
Programas e iniciativas de
16 3 promogao turistica 5 E
17 3 Reclamacdes 5 E
18 3 Registos de actividades 3 E
Relatérios anuais de
19 3 actividades 5 c
20 3 Relatérios parcelares de 3 E

actividades




Utilizacdo dos postos de

21 3 turismo 5 E
1 Afericdes
22 3 Autos de noticia 3 E
23 3 Avisos de pagamento 3 E
24 3 Certificados de calibracao 3 E
Ensaios de contadores de
25 3 distancia 3 E
Ensaios de contadores de
26 3 tempo 3 E
Ensaios de instrumentos de
21 3 pesagem 3
28 3 Ensaios de massas 3 E
Mapas mensais de taxas
29 3 cobradas 3 E
Mapas mensais de verificacbes
30 3 |periodicas 3 E
Recibos de verificagcbes
31 3 periddicas 5 E
Verbetes de verificacbes
32 3 |peribdicas 5 C
1 Agricultura
Concesséo de cartédo de
33 3 produtor agricola 3 E
Verbetes de produtores
34 3 agricolas 5 c
1 Aguas e saneamento
Andlises as estacdes de
35 3 tratamento 10 E
36 3 Andlises de agua 10 E
Andlises dos efluentes
37 3 domeésticos e industriais 10 E
38 3 Captacdes de agua 5 C
Concursos publicos Eliminar desde
39 3 10 £ |auea informacao

seja recuperavel
em notariado.




Conta corrente com

40 s empreiteiros 10

41 3 Contratos de consumidores 5 C
Danos causados por

42 3 particulares 5

43 3 Ensaios de primeira verificagao 3 E
Ensaios de verificacéo

44 3 extraordinaria 3 E

45 3 Facturacao a instituicdes 5 E

46 3 Fechos de caixa 5 E

47 3 Fichas de controlo de obra 5 E
Fichas técnicas do

48 3 eguipamento electromecanico 3 E

49 3 Folhas de obra 5 E

50 3 Folhas de piquete 5 E
Fornecimentos de obras e

51 3 servicos 5 E

52 3 Gestéo de infra-estruturas 5 C

53 3 LigacOes de saneamento 5 C
Listagens de anulacdes e

54 3 refacturacdes 5 E

55 3 Listagens de cobrancas 5 E
Listagens de contadores a

56 3 reparar 5 E
Listagens de contadores

57 3 sujeitos a primeira verificag@o 5 E
Listagens de devolucdes dos

o8 3 bancos 5 E
Mapas de medicdo nas

59 3 captacoes 5 E
Mapas estatisticos anuais das

60 s captacdes de agua 5 C

61 3 Mapas estatisticos dos niveis 5 E

aquiferos




Mapas mensais de leituras de

62 3 agua 5 E
Obras em equipamentos de

63 3 abastecimento de 4gua 5 ¢
Obras nas redes de aguas e

64 3 saneamento 5 ¢

65 3 Obras por empreitada 5 C
Participacfes de levantamento

66 3 de pavimentos s E

67 3 Planos de saneamento 5 C

68 3 Projectos 5 C
Registos diarios das centrais

69 3 elevatorias 3 E
Registos diarios de trabalhos

0 3 executados 3 E
Reparacéo de sistemas de

71 3 elevacéo e captacéo de aguas 5 C
Requerimentos para execucéo

2 3 de ramais 5 E
Requisi¢bes internas ao

73 3 armazém 3 E
Requisi¢bes para limpeza de

& 3 fossas particulares 3 E
Requisi¢bes/notas de despesa

75 3 relativas a fornecimentos 3 E

76 3 Tratamento de efluentes 5 E

1 Animagdao cultural

77 3 Actividades com escolas 10 E
Apoio a iniciativas de indole

’8 3 cultural 10 E

79 3 Autocarro cultural 10 E
Calendarizacao de ac¢bes

80 3 culturais 5 E

81 3 Concursos de indole cultural 10 E

82 3 Divulgacéao de produg¢des audio- 5 E

visuais




83 3 Espectaculos 10 E
Gestédo de espacos e

84 s equipamentos 10

85 3 Homenagens e comemoracdes 10 E
Inscri¢Bes para o autocarro

86 3 cultural s E

87 3 Planos anuais de actividades 5 C

88 3 Realizacéo de videos 10 E
Relatorios anuais de

89 3 actividades 5 C
Relatérios parcelares de

90 3 actividades 3 E

1 Apoio ao municipe

91 3 Informacéo ao consumidor 5 E
Mediacao de conflitos de

92 3 consumo 5 c

93 3 Reclamagées 5 E

94 3 Registos de reclamagfes 5 C

1 Aquisicdes e

aprovisionamento
Aquisi¢do de bens e servicos

95 3 por ajuste directo 10 E
Aquisicéo de bens e servicos

96 3 por concurso publico 10 E
Aquisi¢do de bens e servigos

97 3 por concurso limitado por 10 E
prévia qualificacdo
Aquisicdo de bens e servigos

98 3 por procedimento de 10 E
negociagao
Aquisicdo de bens e servigos

99 s por didlogo concorrencial 10 E
Contratos de assisténcia

100 3 técnica 3 E

101 3 Duplicados de requisicdes 3 E

internas




Guias de movimento de

102 3 materiais em armazém 3 E
Inventério de materiais em
103 3 armazém 10 E
104 3 Notas de devolucéo interna 3 E
105 3 Notas de encomenda 5 E
106 3 Pedidos de aquisicéo 5 E
107 3 Publicidade de fornecedores 3 E
108 3 Registos de fornecedores 10 E
Registos de processos de
109 3 aqt?isigéo depbens e servigos 5 c
110 3 Requisi¢cdes internas 3 E
1 Arquivo municipal
Actividades editoriais Documentos
111 3 preparatdrios das 5 E
publicacdes.
Aquisicdo de arquivos e
112 3 cglecg%es | 5
113 3 Autos de eliminacao 5 C
114 3 Avaliacéo documental 5 C
Correspondéncia expedida Eliminar desde
gue a informagéao
seja recuperavel
115 3 10 E [no copiador geral
da
correspondéncia
expedida —
116 3 Correspondéncia recebida 10 E
117 3 Eliminacdo de documentos 5 C
118 3 Empréstimo de documentos 10 E
119 3 Exposicdes 10 E
Guias de Guias de entrega de
120 3 remessa/incorporacdo/transfer [documentos. 5 C
éncia
121 3 Inquéritos de avaliacdo 5 E




Instrumentos de descricdo

Guias, inventarios,

122 3 documental catalogos, indices, etc. 5 ¢
Mapas de instalacao de
123 3 documentos 3 E
124 3 Pedidos de informacéo 3 E
125 3 Pedidos de reproducéao de 3 E
documentos
126 3 Planos anuais de actividades 5 C
127 3 Programas e iniciativas 5 E
Recenseamento dos arquivos
128 s correntes 5 E
Registos de consultas de Eliminar desde
utilizadores gue a informacgéao
seja recuperéavel
129 3 5 E nos relatérios
anuais de
actividades —
Registos de correspondéncia
130 3 recebida 5 c
Registos de empréstimos de
131 3 documentos 5 C
132 3 Registos de utilizadores 5
Registos de vistos Credenciacéo de
133 3 assw_1a_tu~ras para visar 5 E
requisi¢des de
documentos ao arquivo.
134 3 Regularizac¢éo de requisi¢des 3 E
Relatorios anuais de
135 3 actividades 5 c
Relatérios parcelares de
136 3 actividades 3 E
137 3 Requisi¢bes de documentos 5 E
Requisi¢cbes do servico de
138 3 leitura > E
1 Assembleias municipal e de
freguesia
139 3 Actas das reunides 5 C




Actas das reunides das

140 3 comissfes permanentes e das 5 C
comissdes eventuais

141 3 Agendas das reunides 5 E

142 3 Certiddes 5 E |[Copias.
Certidbes de afixacédo de

143 3 editais 5 E
Copiador de correspondéncia

144 3 expedida 5

145 3 Correspondéncia recebida 5
Despachos do presidente da

146 3 assembleia 5
Documentos das actas das

147 3 reunides 5 C
Documentos das actas das

148 3 reunides das comissbes 5 c
permanentes e das comissdes
eventuais

149 3 Editais 5 C
Processos de instalacédo da

150 3 assembleia 5
Processos dos membros da Suspensoes, rendncias e

151 3 assembleia perdas de mandatos, 5 E

fichas individuais.

Propostas da comissao

152 3 revisora do regimento 5 E

153 3 Regimentos 5 C
Registos da correspondéncia

154 3 recebida 5 c

155 3 Registos de presencas 5 E
Requerimentos ao presidente

156 3 da assembleia 5 c

157 3 Sdmula das deliberacbes 3 E

1

Assisténcia social




Atribuicdo de subsidios

Eliminar desde
que a informacgéo
seja recuperavel
nos relatérios de

158 3 5 = actividades e
contas de geréncia
— referéncia n.°
217.
Correspondéncia recebida e
159 3 expedida 10 E
Entrevistas para obtencéo de
160 3 emprego 3 E
Entrevistas, mesas-redondas,
161 3 seminarios 3 E
Levantamentos e diagnosticos
162 3 de situagdo — inquéritos 5 C
163 3 Pedidos de emprego 5 E
Processos individuais de apoio
164 3 social 5 C
165 3 Processos juridicos 5 C
Programas e iniciativas de
166 3 apoio a terceira idade. 5 E
Programas e iniciativas de
167 3 apoio a crianga 5 E
Programas e iniciativas de
168 3 apoio a deficientes 5 E
Programas e iniciativas de
169 3 apoio a juventude 5 E
Programas e iniciativas de
170 3 apoio a toxicodependéncia 5 E
Programas e iniciativas de
171 3 apoio ao emprego e formagéo 5 E
profissional
Programas e iniciativas de
172 s apoio psicologico 5 E
173 3 Programas e iniciativas de 5 E

assisténcia social




Recibos de entrega de

174 3 documentos 5 E
Registos de correspondéncia
175 3 recebida 5 ¢
176 3 Requisicdes ao armazém 3 E
1 Biblioteca municipal
Acervos Espdlios documentais
177 3 5 C
178 3 Acordos de cooperagéo 5 C
Actividades editoriais Documentos
179 3 preparatdrios das 5 E
publicacdes.
180 3 Aquisicéo de bibliografia 10 E
Concursos para aquisicao de
181 3 materiais 10 E
Construgéo e equipamentos Eliminar desde
gue a informacgéo
seja recuperavel
182 3 15 E [em edificacBes
municipais,
patriménio ou
aprovisionamento.
Criticas e sugestdes de
183 3 utilizadores 5 E
184 3 Feiras do livro 10 E
Gestéo de espacos e
185 3 equipamentos 10 E
186 3 Manutencéo de edificios 5 E
187 3 Manutengédo de equipamentos 3 E
188 3 Planos anuais de actividades 5 C
189 3 Programas e iniciativas 5 E




Registos de consultas de
utilizadores

Eliminar desde
gue a informacéao
seja recuperavel

190 3 5 E L
nos relatorios
anuais de
actividades —

Registos de entradas de
191 3 espécies bibliograficas 5 ¢
192 3 Registos de utilizadores 3
Relatorios anuais de
193 3 actividades 5 ¢
Relatérios parcelares de
194 3 actividades 3 E
Requisi¢cbes do servigco de Requisi¢cbes relativas a
195 3 P ) T 3 E
empreéstimo leitura domiciliaria.
Requisi¢cbes do servigco de
196 3 leitura 3 E
1 Céamara municipal
197 3 Actas das reunifes 5 C
Actividades editoriais Documentos

198 3 preparatérios das 5 E

publicagBes municipais.

199 3 Agendas das reunides 5 E

Celebracéao de protocolos Geminag0bes, acordos

200 3 bilaterais, etc. 5 c

201 3 Comunicados a imprensa 10 E

202 3 Despachos 5 C

Documentos das actas das

203 3 reuniées 5 C

204 3 Editais 5 C

205 3 Fotografias 5 C

206 3 Inquéritos administrativos 5 C

207 3 Livros de honra 5 C

208 3 Minutas de actas das reunides 3 E

209 3 Notas internas 5 C

210 3 Ordens de servigo 5 C




211 Pareceres juridicos 5 C
Planos de actividades e

212 orcamentos da receita e 5 C
despesa

213 Processos judiciais 5 C

214 Produc@es audio-visuais 10 E

215 Recortes de imprensa 5 C
Regulamentos e posturas Inclui todos os tipos de

216 municipais regulamentos e posturas. 5 C
Relatorios de actividades e

217 contas de geréncia. 5 c
Cemitérios
Avisos de limpeza e

218 beneficiacdo de jazigos 3 E
perpétuos
Concesséao de terrenos para

219 jazigos e sepulturas perpétuas 5 C

220 Cremacdes 5 C

221 Exumacgbes 5 C
Inscricbes de construtores

222 funerégrios 5
Inumacbes Boletins de 6bito e de

223 ¢ enterramento. 10 E
Mapas de obras, limpeza e

224 beneficiacdo em jazigos 15 E
perpétuos

295 Qbras diverga}s e colocacao de 5
sinais funerarios

226 Privativos de jazigos 5 C

227 Registo geral de inumacdes 5 C
Registos de assentamentos

228 em jazigos, monumentos 5 C
funerarios e mausoléus

229 Registos de concessbes de 5 c

terrenos perpétuos




230 3 Registos de cremacgfes 5 C
231 3 Registos de exumagdes 5 C
232 3 Registos de ossarios 5 C
233 3 Registos de sepulturas 5 C
Registos de trasladacdes de
234 3 cagéveres ¢ 5 c
235 3 Verbetes de compartimentos 5 C
236 3 Verbetes de inumacdes 5 C
Vistorias e concessodes de
237 3 alvaras de trasladacao de 5 C
cadaveres
1 Colectiyidades desportivas e
recreativas
Atribuicdo de subsidios Eliminar desde
que a informagéo
seja recuperéavel
238 3 5 E |nos relatérios de
actividades e
contas de geréncia
— referéncia n.°
1 Comércio
Concesséo de cartdo de
239 3 vendedor ambulante >
240 3 Licenciamento sanitario 5
Registos de licenciamentos
241 3 sar?itérios >
Registos de licenciamentos
242 3 sanitarios concedidos por 5 C
outras entidades
Registos de vendedores
243 3 am%ulantes 5 c
Renovacéao de cartdo de
244 3 vended(();r ambulante s E
Requerimentos de segundas
245 3 vias de cartdo de vendedor 5 E
ambulante
246 3 Verbetes de cancelamento de 5 c

licenciamento sanitéario




Verbetes de licenciamento

247 3 sanitario 5 ¢
1 Contabilidade
Conta corrente com instituicdes
248 3 de crédito 5 E
249 3 Conta corrente da despesa 5 C
250 3 Conta corrente da receita 5 E
251 3 Conta corrente de documentos 10 E
252 3 Conta corrente de entidades 10 E
253 3 Diério da despesa 10 E
254 3 Diério da receita 5 E
255 3 Diario de entidades 10 E
Documentos de despesa Documentos anexos as
256 3 contas de geréncia. 5 c
Folhas de despesa com o
257 3 pessoal — intercalar 10 E
Guias de anulagéo da receita
258 3 virtual 5 E
259 3 Guias de débito 10 E
260 3 Guias de receita eventual 10 E
Guias de reposicéo abatida Ordens de pagamento
261 3 nos pagamentos para pagamentos 10 E
agrupados e individuais e
para remuneracoes.
262 3 Ordens de pagamento 10 E
263 3 Requisicbes 10 E
1 Contencioso fiscal
264 3 Autos de noticia 10 E
265 3 Certiddes de relaxe 10 E
266 3 Correspondéncia expedida 5 C
267 3 Correspondéncia recebida 5 C
Impugnacdes judiciais e
268 3 reclamacdes 20 E
269 3 Participacbes 10 E




Processos de contra-

210 3 ordenacéo 10 E
271 3 Processos de reclamacao 20 E
Processos executivos findos
212 3 por anulacéo 10 E
Processos executivos findos
273 3 por cobranca 10 E
Processos executivos findos
274 3 por julgamento em falhas 10 E
75 3 Registos de cartas precatorias 5 c
276 3 Registos de custas 10 E
Registos de informacdes
21 3 judiciais e reclamacdes 5 c
278 3 Registos de participacdes 5 C
Registos de processos de
279 3 contra-ordenacao 5 c
Registos de processos de
280 3 reclamacéo 5 C
Registos de processos
281 3 executivos findos 5 c
Relacdes de julgamento em
282 3 falhas 10 E
283 3 Relacdes de relaxe 10 E
284 3 Verbetes de contra-ordenacéo 10 E
Verbetes de processos Eliminar desde
executivos findos gue a informagéao
seja recuperavel
285 3 10 E [noregisto de
processos
executivos findos
— referéncia n.°
1 Edificacbes municipais
Concursos publicos Eliminar desde
286 3 10 £ |auea informacao

seja recuperavel
em notariado.




Construcédo de bairros

287 3 camararios 5 c
Conta corrente com
288 3 empreiteiros 10 E
289 3 Fornecimentos anulados 3 E
Fornecimentos de obras e
290 3 servicos 5 E
291 3 Obras por empreitada 5 C
292 3 Projectos 5 C
Requisi¢bes/notas de despesa
293 3 relativas a fornecimentos 3 E
1 Eleicbes
Actas da comisséao do
294 3 recenseamento eleitoral 5 c
Actos eleitorais EleicBes para as
295 3 autarquias locais e 5 C
referendos.
296 3 Cadernos eleitorais 3 E
1 Ensino
297 3 Accdo social escolar 5 C
Aquisicdo de equipamento Eliminar desde
que a informagéo
seja recuperavel
298 3 10 E |nas aquisi¢cOes de
bens e servicos —
referéncias n.°s 95
a 99.
299 3 Caracterizagéo sdcio- 5 c

econdémica de alunos




Conservacao de edificios

Eliminar desde
que a informagéo
seja recuperavel
nos fornecimentos
de obras e

300 s 10 E servicos, obras por
empreitada e
projectos —
referéncias n.°s
290 a 292.

301 3 Educacéo especial 10 E

302 3 Ensino recorrente 10 E

303 3 Escolas profissionais 10 E

304 3 Estudos e projectos 5 C

Estudos sdcio-econémicos da

305 3 populacao escolar 5 c

306 3 Formacéo de professores 10 E

307 3 Inventario de equipamento 5 C

Mapas do recenseamento
E 3 escolar 5 E
309 3 Planos anuais de actividades 5 C
310 3 Planos de accéo cultural 5 E
311 3 Projectos europeus 10 E
312 3 Recenseamento escolar 5 C
Refeitérios e cantinas

813 3 escolares 5 c
Relatérios anuais de

314 3 actividades 5 c
Relatérios parcelares de

315 3 actividades 3 E

316 3 Representacdes institucionais 5 £

1 Espacos verdes




Autos de abate de maquinas

Eliminar desde
gue a informacéao
seja recuperavel

317 3 10 E L
em patrimonio ou
aquisicoes e
aprovisionamento.
318 3 Folhas diarias de actividade 3 E
Inventario de ferramentas e Eliminar desde
utensilios gue a informacéao
319 3 10 E |sejarecuperavel
em patrimonio ou
aprovisionamento.
320 3 Listagens de regas 3 E
Mapas de movimento de
321 T it 3 E
322 3 Ordens de trabalho 3 E
323 3 Reclamacdes 5 E
Relatérios anuais de
324 3 actividades 5 c
325 3 Relatérios de equipamentos 5 C
Relatérios parcelares de
326 3 actividadesp s E
1 Estudos e projectos
Estudos e projectos de
s27 3 urbanizagé% J 5 C
Projectos de construcéo de
328 3 espjagos exteriores ¢ 5 c
1 Expediente
329 3 Certiddes 5 E [Copias.
Copiador geral de
330 3 corrr)espon?jéncia expedida 5 c
331 3 Correspondéncia recebida 5 C
332 3 Informacdes 5 C
Notas internas Cépias. Os
333 3 5 E |originais estdo em
camara municipal.
334 3 Protocolos de documentos 5 E




Registos de correspondéncia

335 3 recebida 5

336 3 Registos de requerimentos 5 C

337 3 Requerimentos 5 C

1 Habitacéo

338 3 Associacdes de moradores 10 E
Programas de reabilitacdo

339 s urbana 5 c
Programas de reconversao

340 3 urbanistica 5 ¢
Registos de processos Série também designada

341 3 por ficheiro de processos. 5 C

342 3 Vistorias de estabilidade 5 C

343 3 Vistorias de salubridade 5 C

1 Habitacéo social

344 3 Accles de despejo 15
Alienacéo de casas de renda

345 3 |iimitada 5 C
Aquisicdo de fogos de custo e

346 3 qualidade controlados 5 c
Aquisicdo de fogos em regime

347 3 de propriedade resoluvel 5 C
Atribuicdo de casas de renda

348 3 |iimitada 5 C
Avaliacdo de prédios de renda

349 3 |imitada 5 C
Cadastro de casas de renda

350 3 |imitada S C
Cadastro de habitacbes

351 3 precarias 25 E
Certidbes de afixacédo de

352 3 editais 5 E
Concursos para alienacao de

353 3 lotes destinados a 5 C

autoconstrugao




Construcédo de fogos de custo

354 3 e qualidade controlados 5 C
Contratos com cooperativas de
355 3 habitacdo econdmica 5
356 3 Contratos de comodato 5
Editais Eliminar desde
gue a informagéo
357 3 5 E |sejarecuperavel
nos editais —
referéncia n.° 204.
Fiscalizacdo de obras
358 3 clandestinas 5 E
359 3 Indemnizacdes 5 E
Inquéritos para atribuicéo de
360 3 casas de renda limitada. 10 E
361 3 Registos de requerimentos 5 C
Requerimentos para obras de
362 3 conservacao e ou beneficiagédo 5 E
1 lluminagdo publica
Concursos publicos Eliminar desde
363 3 10 g |Quea mform:flgao
seja recuperavel
em notariado.
Conta corrente com
364 3 empreiteiros 10 E
365 3 Fornecimentos anulados 3 E
Fornecimentos de obras e
366 3 servicos 5 E
367 3 Obras por empreitada 5 C
368 3 Projectos 5 C
Requisicbes/notas de despesa
369 3 relativas a fornecimentos 3 E
1 Juntas de freguesia
370 3 Actas das reunides 5 C




371 3 Atestados 10 E
Cadernos de recenseamento | Originais.
sr2 3 eleitoral s E
373 3 Certidbes para apoio judiciario 5 c
374 3 Correspondéncia expedida 5 C
375 3 Correspondéncia recebida 5 C
Documentos preparatérios do
376 3 recenseamento eleitoral 5 c
377 3 Minutas de actas das reunifes 3 E
378 3 Regimentos 5 C
379 3 Registos de atestados 5 C
Registos de certidbes e
380 3 confirmactes 5 c
Verbetes de recenseamento
38l 3 eleitoral 5 C
1 Limpeza e higiene
Desmatacg0Oes e aplicagbes de
382 3 herbicidas 5 E
383 3 Escalas de servigo 3 E
384 3 Mapas da limpeza 3 E
385 3 Mapas da varredura mecéanica 3 E
Mapas de lavagem de
386 3 contentores s E
387 3 Mapas de recolha de monos E
Mapas de recolha de residuos
388 3 sélidos hospitalares s E
Mapas mensais de colocacao, [Inclui papeleiras.
389 3 recolha e substituicdo de 3 E
contentores
Registos de observacfes
390 3 directas 3 E
391 3 Registos de ocorréncias 3
392 3 Relatoérios anuais de 5 c

actividades




Relatérios de actividades do

393 3 aterro sanitario 3 E

394 3 Relatérios de turnos 3 E
Relatérios mensais do

395 3 |caniligati 3 E

1 Loteamentos

396 3 Emparcelamentos 5 C

397 3 Informacdes prévias deferidas 10

398 3 !nformqgoes prévias 5 E
indeferidas

399 3 Loteamentos 5 C

400 3 Projectos de infra-estruturas 5 C
Registos de alvaras de

401 3 loteamento 5 c
Registos de processos de

402 3 loteamento 5 C
Registos de processos de

403 3 loteamento — infra-estruturas 5 C

1 Mercados e feiras

Concesséo de cartdo de

404 3 feirante 3 E

405 3 Concesséao de lugares e lojas 3 E
Concessionarios ou ocupantes

406 3 de lojas e lugares 3 E
Concursos para adjudicagéo

407 3 de lojas nos centros comerciais 10 E
em mercados

408 3 Conta corrente com 0s 3 E
cobradores
Entradas e saidas de carne

409 3 das camaras de frio 3 E

410 3 Escalas de servico 3 E

411 3 Guias de receita 10 E |[Triplicados.

412 3 Inventario dos produtos em 3 E

armazém




Mapas de abertura e
encerramento das lojas nos

413 3 L 3 E
centros comerciais em
mercados
Mapas de abertura e
414 3 encerramento dos lugares e 3 E
lojas
Mapas de faltas dos ocupantes
415 3 dos lugares e lojas 3 E
416 3 Mapas mensais de cobranca 3 E
417 3 Participacfes 10 E
Processos disciplinares a
418 3 concessionarios ou ocupantes 5 E
de lugares e lojas
Receitas semanais de
419 3 cobranca 3 E
420 3 Reclamacdes 10 E
Registos de pagamentos da
421 3 taxa de uso das camaras de 3 E
frio e arrecadacdes
Registos de pagamentos de
422 3 taxas de terrado, bancas e 3 E
lojas
Registos de processos de
423 3 cor?cesséo dg lugares e lojas 5 c
Registos diarios dos produtos
424 3 nasg bancas P 3 E
425 3 Relatérios de vigilancia 3 E
Requerimentos de segundas
426 3 viag de cartdo de feiragnte S E
427 3 Saldos diarios de cobranca 3 E
Verbetes de feirantes Série também dignada
428 3 por «Registos e 5 C
renovacdes de cartdo de
feirante».
1 Museu municipal




Actividades editoriais Documentos

429 3 preparatdrios das 5 E

publicacdes.

430 3 Aquisicéo de pecas 5 C
Avaliacao de actividades

431 3 pedagdgicas 10
Conservacéo e restauro de

432 3 pecas 5 C
Empréstimos de pegas e

433 3 outros materiais 10 E
Gestéo de espacos e

434 3 equipamentos 10 E
Gréficos de andlise de

435 3 visitantes 5 E

436 3 Intervengdes arqueoldgicas 5 C
Intervengdes nos nacleos

437 3 urbanos 5 C

438 3 Inventario museol6gico 5 C
Marcacéo de ocupacao de

439 3 espacos 3 E

440 3 Marcacéo de visitas 3 E
Material didactico de apoio ao

441 3 servi¢o educativo 5 C

442 3 Nucleos museoldgicos 15 E

443 3 Planos anuais de actividades 5 C

444 3 Programas e iniciativas 5 E

445 3 Registos de entradas de pecas 5 c

446 3 Registos de visitantes 3 E
Relatérios anuais de

447 3 actividades 5 C
Relatérios de actividades

448 3 pedagogicas 3 E
Relatérios parcelares de

449 3 actividades 3 E

450 3 Seguranca 5 E

1 Notariado privativo




451 3 Certiddes 10 E |Copias.
Correspondéncia expedida Eliminar desde
gue a informagéo
seja recuperavel
452 3 10 E [no copiador geral
da
correspondéncia
expedida —
453 3 Correspondéncia recebida 10 E
Documentos de escrituras
454 3 diversas 5
Documentos de instrumentos
455 3 avulsos 5 c
Guias de deposito de
456 3 emolumentoz notariais 10 E
457 3 Guias de receita 10 E |[Triplicados.
Guias de termos de
458 3 precariedade 10 E
459 3 Indice de certiddes 10 E
Instrumentos avulsos Série também designada
por «Contratos avulsos»
460 3 ou «Instrumentos 5 C
particulares».
Mapas mensais de registo de
461 3 escrituras diversas 10
462 3 Notas de escrituras diversas 5 C
Protocolos oficiais Protocolos estabelecidos
entre os érgaos das
autarquias locais e
463 3 entidades publicas e 5 C
privadas, incluindo
contratos e contratos-
programa.
464 3 Registos de emolumentos e 10 E
selo
465 3 Registos de escrituras diversas 5 c




Registos de instrumentos
avulsos

Série também designada
por registos de contratos
avulsos ou registos de

466 3 . : 5
instrumentos particulares.

Registos de termos de
467 3 precariedade 5

Relacdes dos actos ou
468 3 contratos sujeitos a IMT ou 10

dela isentos

Relagdes para envio as Duplicados.
469 3 financas e Conservatéria dos 10

Registos Centrais

Termos de precariedade Série também designada
470 3 por de§lar_a(;oes de 6nus 5

de renuncia.

Verbetes de contratos de
471 3 compra e venda de prédios 5
472 3 Verbetes de escrituras diversas 5

1 Obras particulares

473 3 Alvaras de utilizagéo 5 Cépias.
474 3 Averbamentos 10 Duplicados.
475 3 Informacdes prévias deferidas 10

Informacdes prévias
476 3 indeferidas 5

Inscri¢cdes de técnicos Eliminar desde

que a informacéao
seja recuperavel

477 3 10 nos registos de

inscricdes de
técnicos —
referéncia n.° 485.




Licencas de utilizacéo

Série também designada
por «Licengas de

Duplicados.

478 3 habitacdo ou de °
habitabilidade».

Licenciamento de obras

479 3 particulares 5
Licenciamento provisério de

480 3 agua e luz 15

481 3 Participacfes policiais 5
Reconstrucédo de edificios

482 3 municipais com valor 5
patrimonial
Registos de abertura de

483 3 processos de licenciamento de 5
obras particulares
Registos de entradas de

484 3 participagdes policiais 10

1 Obras particulares

Registos de inscri¢bes de

485 3 técnicos 5
Registos de licencas de obras

486 3 particulares 5
Registos de licencas de

487 3 |utilizacao 5
Registos de termos de

488 3 responsabilidade de técnicos 5

489 3 Viabilidade de legaliza¢cbes 5

1 Oficinas e parque de

magquinas e viaturas

490 3 Estatisticas 5
Listas de movimentos do

491 s armazém 3
Obras por administragao

492 s directa 5
Ordens de fabrico e execucgéo

493 3 do servigo 3

494 3 Requisi¢cbes de ferramentas e 3

de equipamentos




1 Parques de campismo
495 3 Cartbes de utente 5 E
496 3 Guias de receita 10 E |[Triplicados.
497 3 Participactes 10 E
498 3 Reclamacdes 10 E
Registos de campistas Série também designada
por «Fichas de admisséo
de pessoas e veiculos»,
«Fichas de admisséao de
499 3 campistas e matenal' de 5 c
acampamento» e «Fichas
de admissédo de
residentes em regime de
excepcao».
Relatérios dos servicos de
500 3 fiscalizag&o e controlo s E
1 Patrimonio
Alienagéo de imoveis em hasta
501 3 |publica 5 C
502 3 Alteracdo de taxas 20 E
Aquisicao e alienacéo de bens
503 3 imoveis 5 C
504 3 Arrendamento activo 5 C
505 3 Arrendamento passivo 5 C
Autos de arrematacao e
506 3 alvaras 5 c
Cartas topograficas Cartas a diversas escalas
507 3 e de diversa natureza. 5 C
Cedéncia em direito de
=08 3 superficie > c
509 3 Comodatos 5 C
510 3 Concessoes de exploracao 10 E
511 3 Condominios 10 E
512 3 Controlo de consumos de 10 E

electricidade e telefones.




Controlo matricial

Verbetes.

513 3 5 C
Correspondéncia expedida Eliminar desde
gue a informacéao
seja recuperavel
514 3 10 E [no copiador geral
da
correspondéncia
expedida —
Desafectacéo do dominio
515 3 publico 5 c
Estudos urbanisticos para
516 3 valorizagdo de terrenos 5 C
municipais.
Fornecimento de agua,
517 3 electricidade, telefones e 10 E
intercomunicacgdes
518 3 Gestao de bens imoveis 5 C
519 3 Inventario de bens imdveis 5 C
520 3 Inventério de bens moveis 5 C
521 3 Permutas 5 C
522 3 Processos de expropriacdes 5 C
Processos individuais de
523 3 dividas e de relaxe dos 20 E
ocupantes
Processos privativos de
524 3 despejo 10 E
Registos de aquisi¢éo de
525 3 propriedades 5 c
Registos de constituicdo de
526 3 Onus, hipotecas e outros_ N 5 c
encargos a favor do municipio
527 3 Registos de ocupacdes 3
Registos de propriedades
528 s municipais alienadas 5 C
529 3 Registos de termos de 5 c

quitacédo




Registos de vendas de

=30 3 terrenos em hasta publica 5 c
531 3 Relatérios mensais de dividas 3 E
532 3 Seguros 10 E
533 3 Sinistros 10 E
1 Patriménio cultural
Centro histérico/zonas de
534 3 salvaguarda 5
535 3 Edicbes
Inventario do patriménio
536 3 |edificado c
Patrimonio cultural Patriménio cultural mével
37 3 e imovel. 5 c
538 3 Planos anuais de actividades 5 C
Planos parcelares de
39 3 actividades 5 E
540 3 Programas e iniciativas 5 E
Relatérios anuais de
541 3 actividades 5 c
Relatérios parcelares de
242 3 actividades 3 E
1 Pessoal
543 3 Accbes de formacéo externa 5 E
Accbes de formagéao
544 3 profissional 5 E
Actas das juntas médicas Eliminar desde
que a informagéo
545 3 5 E seja recuperavel
NoS pProcessos
individuais —
referéncia n.° 583.
546 3 Atestados médicos 3 E
547 3 Balanco social 5 E
Boletins de exames médicos Boletins relativos a
548 3 acidentes de trabalho. 10 E
549 3 Bolsa de monitores internos 5 E




Bolsas de estudo

Eliminar desde
gue a informacéao
seja recuperavel

550 5 nas actas, editais
e contas de
geréncia —
referéncias n.cs

551 Comparticipagéo em gestdo de chumentos relativos a 5

saude acidentes de trabalho.
552 Despachos de nomeacéo 5
553 Dossiers técnico-pedagdgicos 10
Eleicdo das comissfes
554 pariférias 5
Estudos sobre o quadro de
555 pessoal | 10
556 Fichas clinicas Vgrpetes dos processos 5
clinicos.
557 Fichas de aptidao 3
Fichas de identificacao de
558 entidades promotoras da 5
formacao
Folhas de notagéo Notac¢d&o inicial, periddica Eliminar desde
ou eventual. que a informagéo
559 5 seja recuperavel
NOS processos
individuais —
referéncia n.° 583.
560 Folhas de vencimento 3
Inscricdo em instituicdes de

561 previgéncia social. ¢ 40
Justificacdo de despesas

562 realizadas com o apoio do 5
PROFAP

563 Listas de antiguidade 40




564

Livros de ponto/registos de
assiduidade

Eliminar desde
gue a informacéao
seja recuperavel

nas listas de
antiguidade —
referéncia n.° 563.
Mapas de assiduidade Eliminar desde
gue a informacéao
565 3 seja recuperavel
NOS processos
individuais —
referéncia n.° 583.
566 Mapas de férias 3
Mapas de pagamento da
567 ADSE 5
568 Mapas de presta(_;ép .de 3
trabalho extraordinério
Mapas de tratamento de
569 doentes 3
Pareceres de comissfes Eliminar desde
paritarias gue a informagéao
570 5 seja recuperavel
NOS processos
individuais —
referéncia n.° 583.
ParticipacGes de acidentes de
571 trabalho 10
572 Pedidos de estagio 3
573 Processos clinicos 50
Processos de abonos de Eliminar desde
familia que a informacéo
seja recuperavel
574 10 nos processos de

cadastro relativos
a abonos —
referéncia n.° 576.




Processos de averiguacao

Eliminar desde
gue ndo dé origem

575 3 10 E
a processo
disciplinar.
Processos de cadastro relativo
576 3 a abonos 5 ¢
Processos de concursos Concursos de admissao
577 s OouU promocao. 5 E
Processos de contagem de Para efeitos de
578 3 tempo de servigo aposentacao ou reforma. 10 E
Processos de inquérito Eliminar desde
579 3 10 g |Quendo dé origem
a processo
disciplinar.
Processos de reclassificagédo
580 3 profissional 5 E
581 3 Processos de sindicancia 5 C
582 3 Processos disciplinares 5 C
583 3 Processos individuais 5 C
Provas de concursos Concursos de admisséo
584 3 OuU promocgao. 5 E
Registos de acidentes de
585 3 trabalho 5 c
Registos de concursos Registos de concursos de
586 3 admissado ou promogao. 5 C
Relagdes de descontos Descontos para a Caixa Eliminar desde
Geral de Aposentacdes, que a informacgéo
ADSE, seguranca social, seja recuperavel
587 3 sindicatos, etc. 5 E |nos processos de
cadastro relativos
a abonos —
referéncia n.° 576.
Relagbdes de frequéncia e
588 3 notas de ocorréncia 3 E
589 3 Relatorios de estagios 3 E




Relatorios de estagios

Relatdrios para ingresso

590 3 de carreiras. 5 E
Requisi¢cbes de exames
591 s esp?ecia(i;s 5 E
592 3 ggr::)ﬁeo;eg ggsse e aceitacao 5 c
1 Planos municipais d.o’ .
ordenamento do territorio
Cartas topograficas Cartas a diversas escalas
593 3 e de diversa natureza. 5 C
Estudos de planeamento Documentos
594 3 preparatorios, estatisticas | 30 E
do INE, etc.
596 3 Planos de pormenor 5 C
597 3 Planos de urbanizagéo 5 C
5084 3 Planos directores municipais |Integra os r_espgc'givos 5
estudos paisagisticos.
1 Proteccédo do ambiente
598b 3 Actas das reunides 5 C
509 3 Qrcntg/igjr?tg?s de sensibilizacdo ICr:)cnIlélrr;icS)g;p;il-goes, 10 E
600 3 Analises de agua 5 C
601 3 Candidaturas a bandeira azul 10 E [Copias.
602 3 Estagios de alunos 3 E
603 3 Estudos ambientais 5 C
Estudos e levantamentos de
604 3 |dogradadas ¢ cspécies 5 c
arboreas
605 3 Parques de residuos 5 C
606 3 Pedidos de intervencéo 3 E
607 3 Projectos técnicos 5 C
608 3 SR(;icgglsgem de residuos 5 c
609 3 Registos de recolhas de agua 5 c




Registos de recolhas selectivas

Vidro, papel, cartdo, latas

610 3 de residuos e pilhas. 5 ¢
Relatorios anuais de
611 3 actividades 5 ¢
Relatorios parcelares de
612 3 actividades 3 E
1 Recintos desportivos
Conservacéo das instalacdes e
613 3 equipamentos desportivos 10 E
614 3 Empréstimo de equipamentos 5 E
Utilizacdo das instalacdes e
615 3 equipamentos desportivos 5 E
1 Rede viéaria
Concursos publicos Eliminar desde
616 3 10 g |auea informacéo
seja recuperavel
em notariado.
Conta corrente com
617 3 empreiteiros 10 E
618 3 Fornecimentos anulados 3 E
Fornecimentos de obras e
619 3 servicos 5 E
620 3 Obras por empreitada 5 C
621 3 Projectos 5 C
Requisi¢bes/notas de despesa
622 3 relativas a fornecimentos 3 E
1 Seguranca publica
623 3 Candidaturas a financiamento 15 E
Cartas topograficas Cartas a diversas escalas
624 3 e de diversa natureza. 5 C
625 3 Levantamento de ocorréncias 10 E
626 3 Planos anuais de actividades 5 C
627 3 Planos anuais de emergéncia 5




628 3 Relatérios de actividades 5 C
Relatorios de fogos florestais Eliminar desde
gue a informacéao
seja recuperavel
629 3 3 E non relatgrios de
actividades —
referéncia n.° 628.
1 Servico militar
630 3 Incorporagéo militar C
631 3 Recenseamento militar C
1 Servigos urbanos
632 3 Autos de participacdo 5 C
633 3 Estatisticas 5 C
634 3 Fiscalizac&o 5 C
635 3 Reclamacdes 5 E
1 Taxas e licengas
Aquisicéo de chapas de Duplicados.
636 3 ci?:lom?)tores e mgtociclos 5 E P
Cancelamento de licencas de
637 3 ciclomotores e motociclos 5 C
Concursos para concesséo de Eliminar desde
espacos publicitarios que a informagéo
638 3 10 E seja_recuperavel
nos instrumentos
avulsos —
referéncia n.° 460.
Correspondéncia recebida e Correspondéncia da PSP,
639 3 exped?da de ciclomotores e tribunal, direc¢cBes-gerais 5 c
motociclos competentes, camaras
municipais.
Correspondéncia recebida e Correspondéncia da PSP,
640 3 expedida de uso e porte de tribunal, direc¢des-gerais 5 c

armas

competentes, cAmaras
municipais.




Correspondéncia recebida e
expedida para o licenciamento

Correspondéncia da PSP,
tribunal, direccBes-gerais

641 ~ 5
da caca competentes, camaras
municipais.
642 Declara¢cdes de empréstimo de [Inclui armas de caga, 5
armas defesa e recreio.
Declara¢6es de registo de
643 canideos e gatideos 15
Declaracdes de
644 responsabilidade de menores 5
para exercicio da caca
645 Declara¢des de venda de 5
ciclomotores e motociclos
Exames e inscri¢do de guarda-
646 freios de carros eléctricos 10
647 Guias de deposito de receita 10 Triplicados.
do Estado relativo a caga
Guias de receita de armas Inclui armas de caca, Triplicados.
648 defesa e recreio. 10
Triplicados.
Guias de receita de canideos e Triplicados.
649 gatideos 10
Guias de receita de Triplicados.
650 ciclomotores e motociclos 10
651 Guias de receita de ocupagéo 10 Triplicados.
da via publica
652 Guias de receita de publicidade 10 Triplicados.
Guias de receita de taxas Triplicados.
653 aeroportuarias 10
Guias de receita do Triplicados.
654 licenciamento da caca 10
655 Homologag6es de ciclomotores 5

e motociclos




Licenciamento de canideos e
gatideos

Eliminar desde
gue a informacéao
seja recuperavel

656 20
nos verbetes ou
respectivos
registos.
Licenciamento de cartas de
657 cacador 5
Licenciamento de conducéo de Eliminar desde
ciclomotores e motociclos que a informacao
658 20 seja recuperavel
nos verbetes ou
respectivos
registos.
Licenciamento de ocupacéo da Eliminar desde
via publica gue a informagéo
659 20 seja recuperéavel
nos verbetes ou
respectivos
registos.
660 Licenciamento de publicidade 5
661 Licenciamento de uso e porte [Inclui armas d(_a caga, 5
de armas defesa e recreio.
Licenciamento de veiculos de Eliminar desde
trac¢do animal gue a informagéao
662 20 seja recuperavel
nos verbetes ou
respectivos
registos.
Listagens dos contratos
663 efectuados e cessados de 5
ciclomotores e motociclos
664 Manifesto de armas Inclui armas dg caca, 5
defesa e recreio.
Mapas de licencas de cartas
665 de cacador 3
666 Mapas de licencas de uso e Inclui armas de caca, 3

porte de armas

defesa e recreio.




Matriculas de ciclomotores e

667 motociclos 5
Registos de canideos e
668 gatideos 5
669 Registos de cartas de cacador 5
Registos de cartas de guarda-
670 freios de veiculos de traccao 5
eléctrica
671 Registo§ de Iicgnggs ple 5
ocupacéao da via publica
Registos de licencas de
672 publicidade ¢ 5
673 Registos de licengas de uso e |Inclui armas de caca, 5
porte de armas defesa e recreio.
674 ngistos de Iicengas d_e 5
veiculos de trac¢ao animal
675 R_egistos de matriculgs de 5
ciclomotores e motociclos
676 Regjsto_s de vendas, trocas e |Inclui amas de. caga, 5
cedéncias de armas defesa e recreio.
677 R_equerimentos de segundas 5
vias de cartas de cacador
Requerimentos de segundas
678 vias de licencas de uso e porte 5
de amas
Requerimentos de segundas Eliminar desde
vias de livretes de ciclomotores gue a informagéao
679 e motociclos 20 seja recuperavel
nos verbetes ou
respectivos
registos.
Requerimentos de segundas Eliminar desde
vias de matriculas de que a informacéao
630 ciclomotores e motociclos 20 seja recuperavel

nos verbetes ou
respectivos
registos.




Requerimentos de segundas
vias de veiculos de tracgdo
animal

Eliminar desde
gue a informagéo
seja recuperavel

681 20
nos verbetes ou
respectivos
registos.
Requerimentos para licenca de Eliminar desde
conducao de ciclomotores e que a informacao
682 motociclos 20 seja recuperavel
nos verbetes ou
respectivos
registos.
Requisi¢bes de impressos de
683 ciclomotores e motociclos 3
684 Transferéncia de armas Inclui armas de caca, 5
defesa e recreio.
Transferéncia de proprietarios Eliminar desde
de ciclomotores e motociclos gue a informacao
685 20 seja recuperavel
nos verbetes ou
respectivos
registos.
Verbetes de licengas de
e publicidade 5
687 Verbetes de licengas de uso e 5
porte de armas
Verbetes de ocupacéo da via
688 publica 5
689 Verbetes de proprietarios de 5
ciclomotores e motociclos
Tesouraria
690 Conta corrente de documentos 10
Conta corrente de operacdes
691 de tesouraria 10
692 Diério de tesouraria 10
693 Guias de débito 5




Mapas auxiliares da receita

694 3 eventual 5
Ordens de pagamento das
695 3 operacdes de tesouraria para 10
pagamentos agrupados
696 3 Recibos 10
Recibos para operacées de
697 3 tesouraria 10
698 3 Resumo diario 10
1 Toponimia e numeracao
policial.
Toponimia e numeragéo Eliminar desde
policial gue a informacéo
seja recuperéavel
nas actas das
699 3 5 reunibes da
camara e nos
editais —
referéncias n.os
1 Transportes
Certidbes de afixacédo de
700 3 editais 5
Concursos para atribuicdo de
701 3 licencas de veiculos de aluguer 10
Editais Eliminar desde
gue a informagéao
702 3 5 seja recuperavel
nos editais —
referéncia n.° 204.
703 3 Reclamacdes 5
Registos de automoéveis de
704 3 aluguer 5
Verbetes de licengas de
705 s veiculos de aluguer 5
1 Transportes escolares




Acordos e contratos para

706 3 fornecimento de transportes 10
escolares.
Fichas de inscricédo de

07 3 estudantes s
Mapas de controlo de

708 3 transportes concedidos a 5
estudantes

709 3 Mapas de reembolso 3

710 3 Planificacdo de custos 5

711 3 Visitas de estudo 3

1 Urbanismo

Programas de recuperagéo

712 3 urbana 5

713 3 Requerimentos diversos 10

1 Viagéo e transito

Adaptacgdo das programacdes

714 3 de sinalizagédo semafdrica 15

715 3 Aquisi¢do de sinais de transito 5
Autorizacdes de zonas de

716 3 carga e descarga 10
Autorizacdes para transportes

17 3 especiais 10
Carreiras de transportes

18 3 colectivos 10
Cedéncia de utilizacéo de

719 3 mobiliario urbano 5
Certidbes de afixacédo de

720 3 editais 5

721 3 Certidbes de sinalizacéo 5
Concursos para concesséo de

722 3 lugares na central de 10
camionagem

723 3 Contratos de fornecimento 10

continuo de materiais




Contratos de utilizacéo e

724 exploragéo da central de 20
camionagem
Editais Eliminar desde
gue a informacéao
725 5 seja recuperéavel
nos editais —
referéncia n.° 204.
796 Estudos de transito e de 5
geometria dos arruamentos
Expropriagéo de terrenos para
727 a construcao da rede viaria 5
Instalagdo de sinalizag&o
728 semaforica 5
Licenciamento de postos de
29 combustiveis 5
Pareceres de trafego relativos [Hotéis, supermercados,
730 a novos empreendimentos grandes superficies 5
comerciais, etc.
Parques publicos de
731 estacionamento 10
Parques residenciais de
32 estacionamento 10
733 Seguranga rodoviaria 5
734 Zonas de estacionamento 3

tarifado




